Harmonogram prac inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy i Miasta Odolanéw

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 213/2024 Burmistrza Gminy|
i Miasta Odolanéw z dnia 22 listopada 2024r.

Sposdb L Termin
. ] Wgstanuna | Zespét spisowy/osoba .
Lp. Pole spisowe przeprowadzenia ., I przeprowadzenia
) .. dzien odpowiedzialna ) ..
inwentaryzacji inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6
Srodki pieniezne w kasie, druki $cistego zarachowania, druki optaty targowej,
1. czeki, weksle, poreczenia i gwarancje i inne papiery wartosciowe, plomby do Spis z natury 31.12.2024r.  Zespot spisowy Nr | 31.12.2024r.
urn wyborczych.
Niezuzyte materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu - materiaty
2. biurowe, artykuty promocyjne, towary w tym pojemniki na odpady, Medale Za  Spis z natury 31.12.2024r.  Zespot spisowy Nr I 31.12.2024r.
Zastugi Dla Ziemi Odolanowskie;j.
3. 'Wyposazenie zakupione dla potrzeb zarzgdzania kryzysowego (OC), ptytki Spis z natury 31.12.2024r.  Zespot spisowy Nr 31.12.2024r.
basenowe.
4, Spis z natury 31.12.2024r. Zespot spisowy Nr llI 31.12.2024r.
Paliwo w bakach samochodéw, piasek i sél do zimowego utrzymania drdg.
5. |Obce $rodki trwate. Spis z natury 31.12.2024r. Zespot spisowy Nr 1l 31.12.2024r.
Srodki pieniezne, a takze lokaty pieniezne znajdujace sie na rachunkach
bankowych, udzielone pozyczki, powierzone kontrahentom wtasne sktadniki Potwierdzen Pracownicy Wydziatu
6. majatkowe w tym paliwo w pojazdach i sprzecie OSP, naleznosci z wyjgtkiem ° Wlerldzenle 31.12.2024r. Finansowo- 15.01.2025r.
naleznosci spornych i watpliwych, nalezno$ci od pracownikéw, naleznosci >a Podatkowego
publicznoprawnych oraz naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiagg
rachunkowych.




2 3 4 5 6
Pracownik prowadzacy
Srodki trwate - Grupa 0 ewidencje Gminnego
Zasobu Nieruchomosci
Srodki trwate - Grupa 1-8
Pozostate érodki trwate Weryfikacja ~ 31.12.2024r. 25.03.2025r.
Wartosci niematerialne i prawne Pracownicy Wydziatu
Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Finansowo-
Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i Podatkowego
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Srodki trwate w budowie ( inwestycje)
Srodki pieniezne w drodze
Naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki z pracownikami, naleznosci
publicznoprawne oraz naleznosci od oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych
Zobowigzania
Rozrachunki budzetu Pracownicy Wydziatu
Odpisy aktualizujgce naleznosci Weryfikacja 31.12.2024r. Finansowo- 25.03.2025r.
Udziaty w spoétkach Podatkowego
Fundusze, wynik finansowy
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Inne salda wynikajgce z ewidencji ksiegowej niezinwentaryzowane w formie
spisu z natury lub potwierdzenia sald.
Burmistrz

/-/ Marcin Szorski




