ZARZADZENIE NR 227/2024
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW
z dnia 18 grudnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465) oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.-
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)— zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta Odolanéw Regulamin Pracy Komisji
Przetargowe] powotanej do udzielania zamowien publicznych, ktorych wartoscé
jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 zt, stanowigcy zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Gminy i Miasta Odolanow.

§ 3. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2025 r.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 227/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

§1

Niniejszy Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej, zwanej dalej .Komisja”, jej uprawnienia oraz zakres obowigzkow i
odpowiedzialnosci.

Komisja Przetargowa dziala w oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 — zwanej dalej "Ustawg™) oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie. W sprawach nie unormowanych maja zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Gminy i Miasta Odolanow powoluje Komisje Przetargowa,
jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wartos¢ 130.000.00 zi netto.

Jezeli warto$¢ zamdwienia jest mnigjsza niz 130.000,00 z1, moze powola¢ Komisj¢ Przetargows.
Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okreslonych postgpowan i nie ma
charakteru statego.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszcezenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnosci w post¢powaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech czlonkow.

Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji wskazanej w art. 53 ust. 1 Ustawy, jak i w art. 53 ust. 2
Ustawy.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Ustawy.

Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajgcego.
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ bieglych.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§2

Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia Komisji.

Komisja moze obradowaé, gdy wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co najmniej potowa cztonkow
Komisji, a w tym przewodniczacy Komisji.

Komisja dziala na dowolnej liczbie posiedzen, zaleznie od potrzeb.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, wigkszoscig glosow ,,za” od ,,przeciw”.

W przypadku rownej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy cztonkow Komisji, jej Przewodniczacy odracza posiedzenie i
wyznacza nowy termin.

Z posiedzenia Komisji moze zostac¢ sporzadzony protokoét, ktory opisuje przebieg posiedzenia.

§3

Do zadan Komisji nalezy w szczegolnoscei:

a) prowadzenie negocjacji albo dialogu z Wykonawcami, gdy ustawa przewiduje taki tryb;
b) dokonanie otwarcia ofert;

c) ocena ofert;



d)

€)
f)

g)
h)
)
1)
k)
D

wnioskowanie o udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert;

wnioskowanie o poprawienie omylek rachunkowych, pisarskich oraz innych omylek;
wnioskowanie o powolanie rzeczoznawcoéw i o zlecenie przeprowadzenia specjalistycznych
analiz materialow ofertowych;

wnioskowanie o wykluczenie oferentow;

wnioskowanie o odrzucenie ofert;

wnioskowanie o przedtuzenie terminu zwiazania ofert;

wnioskowanie o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;

przeanalizowanie ewentualnych zapytan i odwolan oraz przygotowanie odpowiedzi na nie;
wnioskowanie o uniewaznienie postepowania.

2. Zakres uprawnief i odpowiedzialno$ci:

Przewodniczacy Komisji, oprécz obowigzkéw czlonka w szczegolnosei:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
1)

organizuje obrady Komisji;

zwoluje zebranie Komisji z inicjatywy wlasnej lub cztonka Komisji;

przewodniczy obradom Komisji;

dokumentuje czynnosci komisji w tym sporzadza protokét postepowania;

protokoluje przebieg obrad Komisji;

wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji;

instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zaméwien publicznych;
nadzoruje prace cztonkéw Komisji;

odbiera o$wiadczenia cztonkow Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,
1 wlgcza do dokumentacji post¢powania oraz niezwlocznie wylacza z udziatu w postepowaniu
cztonka Komisji, ktéry zlozy o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 2 1 3 ustawy, lub zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda;

Czlonek Komisji w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)

bierze udziat w pracach Komisji;

rzetelnie 1 bezstronnie wykonuje powierzone zadania;

sktada oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodci
uniemozliwiajacych wykonanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne
sktadanych na podstawie ustawy prawo zamdwien publicznych;

prawidlowo prowadzi dokumentacjg postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi;

w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé — w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

§4

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji sg
objete tajemnica stuzbowa.



