ZARZADZENIE NR 89/2025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW

z dnia 8 lipca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na
terenie placu zabaw przy ul. Slonecznej w Raczycach

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a iart. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.), w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placu zabaw przy ul.
Stonecznej w Raczycach, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Odolanow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/ Marcin Szorski

1d: A9SD40EF2-4164-430A-9D86-F97091 AF64B0. Podpisany Strona 1


     Burmistrz
/-/ Marcin Szorski


POLITYKA BEZPIECZiiti
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

- REGULAMIN FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO —
PLAC ZABAW PRZY UL. StONECZNEJ W RACZYCACH

Niniejszy dokument przeznaczony jest do wykorzystania w dziatalnosci Administratora Danych.
Ujawnienie lub kopiowanie zawartosci dokumentu wymaga pisemnej zgody AW Danych.

I
Zatwierdzit Stanowisko Data \ \ Pod*is

Marcin Szorski Burmistrz Gminy i Miasta Odolanow 08.07.2025r. \
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REGULAMIN FUNKCIONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego, w tym zasady
rejestracji, zapisu i usuwania informacji, sposéb ich zabezpieczenia, a takie zasady

udostepniania danych pozyskanych z tytutu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

1. Cel monitoringu:

Celem funkcjonowania monitoringu wizyjnego jest:
1. zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

2. zapewnienie bezpieczenstwa oraz ochrona mienia.

Monitoring wizyjny zostat wdrozony jako narzedzie stuzgce osiggnieciu w/w celu.
Na system monitoringu wizyjnego skiadajg sie kamery, urzadzenie rejestrujagce, monitor

umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie.

2. Definicje:

a) Monitoring wizyjny — kamery, okablowanie, rejestrator oraz oprogramowanie
wykorzystywane do zbierania oraz przechowywania wizerunku.

b) Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej, jezeli nie wymaga to nadmiernych kosztdw, czasu
lub dziatan.

c) Zbiér danych osobowych — kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych
o charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie
od tego czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

d) Przetwarzanie danych osobowych — wykonywanie wszelkich operacji na danych
osobowych, takich jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i ich usuwanie.

e) Zbieranie danych — wejsécie w posiadanie danych osobowych.

f) Usuwanie danych — fizyczne niszczenie danych lub taka ich modyfikacja, ktéra
uniemozliwia ustalenie osoby, ktérej dane dotycza.

g) Utrwalanie — zapisanie informacji na materialnym nosniku.

h) Udostepnianie — objecie w posiadanie danych osobowych przez innego

Administratora Danych lub podmiotu przetwarzajgcego.
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i) Weglad — fizyczne przegladanie zawartosci zbioru danych osobowych bez wejscia
w posiadanie przegladanego zbioru.

j) Osoba upowazniona — osoba posiadajaca upowainienie wydane przez
Administratora Danych Osobowych dopuszczona do przetwarzania danych
osobowych w zakresie wskazanym w upowaznieniu zgodnie z Polityka

Bezpieczenstwa.

3. Podstawa prawna:

a) ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679

2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) — RODO;

b) Ustawa o ochronie danych z dnia 10 maja 2018 roku;

c) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

d) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy art. 222 (Dz.U.2019.0.1040);

e) Wskazéwki Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych dotyczace

wykorzystywania monitoringu wizyjnego, czerwiec 2018.

4. Zabezpieczenia techniczne i organizacyijne (rozmieszczenie kamer).

a) Rozmieszczenie kamer systemu monitoringu wizyjnego stosowanego przez AD
okredlone zostato w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

b) Zabrania sie instalowania kamer w toaletach, pomieszczeniach socjalnych,
sanitarnych, szatniach czy tez poszczegélnych pomieszczeniach biurowych — co
mogtoby prowadzi¢ do naruszenia prywatnosci.

c) Osobom majacym dostep do zapisu rejestratora monitoringu nalezy wydac
upowaznienia (zatacznik nr 6) do przetwarzania danych osobowych i uwzglednic je
w ewidencji (zatgcznik nr 7).

d) W przypadku potrzeby powierzenia zapisu monitoringu innym podmiotom nalezy
zawrzed stosowng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

e) Zanadzér nad rejestratorami odpowiada AD oraz osoby przez niego upowaznione.
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5. Zasady funkcjonowania i stosowania systemu monitoringu wizyjnego.

a) Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega
wylacznie obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy system nie
rejestruje dZzwieku (fonii);

b) Wykaz obszaréw objetych monitoringiem wizyjnym oznakowany jest tablicami
informacyjnymi (piktogramami) zgodnie z zatacznikiem nr 8.

c) Miejsca objete monitoringiem wizyjnym zostaty przeanalizowane pod katem
poszanowania prywatnosci i intymnosci pracownikéw oraz innych oséb znajdujgcych
sie na monitorowanym terenie;

d) Miejsca objete monitoringiem s3 oznakowane poprzez umieszczenie informacgji
zawierajgcej piktogram informujacy o objeciu obszaru monitoringiem oraz z informacja
dotyczaca:
¢ Administratora Danych Osobowych,

e Celu stosowania monitoringu wizyjnego,
¢ Prawa oraz sposobie uzyskania dodatkowych informacji.

e) Wzér oznakowania informujacego o objeciu monitoringiem stanowi zatacznik nr 2
niniejszego Regulaminu;

f) Monitoring funkcjonuje catodobowo;

g) Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wptywem na bezpieczenstwo

pracownikow i 0séb przebywajacych na terenie placéwki s na biezgco monitorowane.

6. Zasady rejestracji monitoringu.

a) Obraz utrwalony na rejestratorach, zlokalizowanych w placéwce nagrywany jest przez
okres 14 dni, ale nie diuzej niz 90 dni, po tym czasie moze zosta¢ nadpisany;

b) W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy system monitoringu wizyjnego
zarejestrowat wydarzenia niezgodne z prawem zapis moze zostaé przeniesiony na
elektroniczny nosnik pamieci;

c) ASllub inne osoby wskazane przez AD przechowuja nosniki z nagraniem, ktére podlega
zabezpieczeniu;

d) Nosniki zawierajgce przeniesiony z rejestratora zapis obrazu przechowujemy wytacznie
do momentu zaprzestania jego uzytecznosci, np. do czasu wyjasnienia sprawy lub

zakoriczenia odpowiednich postepowar i przechowywane sa zgodnie z zasadami PB;
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e) Zapisany obraz z monitoringu moze zosta¢ udostgpniony zgodnie z zasadami
okreélonymi w niniejszym regulaminie. Wz6r wniosku o udostgpnienie nagrania okredla
zatacznik nr 3 niniejszego regulaminu;

f) W momencie zaprzestania uzytecznosci nagrania zapisanego na zewngtrznym nosniku,
jest ono usuwane przez nadpisanie losowymi danymi lub nastgpuje zniszczenie no$nika
w przypadku uzycia nosnika jednokrotnego zapisu;

g) Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych nosnikéw
posiada wytgcznie Administrator Danych oraz upowaznione osoby zgodnie
z procedurami okreslonymi w Polityce Bezpieczeristwa i niniejszym regulaminem;

h) Rejestratory oraz zewngtrzne nosniki zawierajace zapisany obraz zabezpieczone s3

przed dostepem os6b nieupowaznionych poprzez zastosowanie hasta dostgpu.

7. Udostepnianie danych objetych monitoringiem.

a) Administrator Danych poprzez ASI lub inne upowaznione osoby zabezpiecza zdarzenia
zarejestrowane przez monitoring, ktére zagrazaja bezpieczenstwu, Zyciu i zdrowiu
pracownikéw i 0séb przebywajacym na terenie, niszczeniu i kradziezy mienia dla celéw
dowodowych:

e na wniosek 0séb trzecich;

e na wniosek organéw prowadzacych postgpowania np. policji, prokuratury, sadow;

e zaobserwowane przez osoby obstugujace monitoring, ktére moga by¢ dowodem na
popetnienie czynu niedozwolonego.

b) Zabezpieczenie danych monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na nosniku danych,
umozliwiajgcym ich powielanie;

c) Noséniki danych zawierajace zarejestrowane dane powinny by¢ zabezpieczone
i przechowywane w specjalnie wyznaczonym do tego miejscu;

d) Zabezpieczone dane z monitoringu s3 udostepniane tylko organom prowadzacym
postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji, prokuraturze, sadom,
ktére dziatajg na podstawie odrebnych przepiséw;

e) Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa sie

na pisemny wniosek podmiotéw w/w wskazanych;
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f) Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego s3
przechowywane przez AD przez okres jednego roku od dnia zlozenia wniosku.
Po uptywie tego terminu zabezpieczone dane $3 niszczone.;

8) Z czynnosci zniszczenia danych, o ktorej mowa powyzej sporzadza sie notatke, ktéra
powinna zawiera¢:
® czasimiejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajacego zniszczeniu;
® sposob zniszczenia;
® imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia;
® czas i miejsce zniszczenia;
¢ podpis osoby dokonujacej zniszczenia.

h) Przekazanie nosnika z zapisem danych powinno odbywac¢ sie po podpisaniu protokotu

przekazania — zatacznik nr 4 a czynnosci te nalezy nanie$¢ do rejestru — zatacznik nr 5.

6
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Zatacznik nr 1

Opis zastosowanych srodkéw technicznych wykorzystywanych w ramach systemu
monitoringu wizyjnego.

Administrator Danych stosuje:
~ kamery — 2 szt.
Rejestrator znajduje sie na placu zabaw w Raczycach, przy ul. Stonecznej

Okres przechowywania nagran: 30 dni
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Zatacznik nr 2

WZOR OZNAKOWANIA INFORMUJACEGO O OBJECIU MONITORINGIEM
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Zatacznik nr 3

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRANIA Z MONITORINGU WIZYINEGO

1. Whniosek do:

2. Whnioskodawca:

(nazwisko, imie i adres zamieszkania whnioskodawcy ew. NIP oraz REGON)

3. Data, godzina i miejsce, w kt6rym zostat dokonany zapis monitoringu wizyjnego:

4. Wskazanie przeznaczenia dla udostepnionego zapisu:

5. Informacje umozliwiajgce wyszukiwanie nagrania:

9
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Zatacznik nr 4

Protokét przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego

Administrator Danych, przekazuje dane z systemu monitoringu wizyjnego stosowanego

w placéwce za okres od (data, godzina) do (data, godzina) zapotrzebowane na podstawie

pisemnego wniosku z dnia (zawierajgcego podstawe prawna udostepnienia i cel

wykorzystania).

Przekazujgcy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Nosnik (rodzaj/oznaczenie)

Lokalizacja kamery

Data i czas nagrania

Przyjmujacy dane odwiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celéw okreslonych

w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy

Przyjmujacy

1n
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Zatacznik nr 5

REJESTR PRZEKAZANYCH / UDOSTEPNIONYCH NAGRAN Z MONITORINGU WIZYINEGO

LP.

DANE
WNIOSKODAWCY

PODSTAWA
UDOSTEPNIENIA

OKRES NAGRANIA

NOSNIK

PODPIS AD / OSOBY
UPOWAZNIONE)

DATA

PRZEKAZANIA

UWAGI

10.

11.

12.

13.

14,

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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Zatacznik nr 6

Odolanbw ... eeeeeireeen.

UPOWAZNIENIE NR .....ccerurrnannee
Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane
RODO) oraz ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U 2018 poz. 1000)

upowazniam

PANA [ PANIG vcrcreecererrrmscsnrasreosersmnenmeersossossesssssaneseesen

do przetwarzania danych osobowych — wizerunku, zawartych w rejestratorze monitoringu wizyjnego
stosowanego przez Urzad Gminy i Miasta Odolanéw

ZOBOWIAZUJE

przetwarza¢ dane osobowe, wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji obowiazkéw realizowanych
zwigzanych z przegladem zapiséw i archiwizacjg zdarzer zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz zapisami
przepiséw o ochronie danych osobowych tj. przepiséw rozporzadzenia RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych, a takze z Polityka ochrony danych osobowych obowiazujacg w Urzedzie Gminy i
Miasta Odolanéw. Upowaznienie wazne jest do odwotania.

Administrator Danych
lub osoba upowazniona przez AD

12
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Zatgcznik nr 7

WYKAZ NADANYCH UPOWAZNIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W SYSTEMIE MONITORINGU

WIZYJNEGO
P IMIE / NAZWISKO NUMER ZAKRES CZYNNOSCI DATA NADANIA DATA ODEBRANIA UWAGI
REJESTRATORA (przegladanie, usuwanie, nagrywanie) * UPOWAZNIENIA UPOWAZNIENIA
13
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Zatacznik nr 8

Klauzula informacyjna dotyczaca stosowania przez AD monitoringu wizyjnego umieszczana przy wejsciach do
budynkéw.

Administratorem Danych jest:

URZAD GMINY | MIASTA ODOLANOW
RYNEK 1
63-430 ODOLANOW

Monitoring prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenistwa pracownikom oraz ochrony mienia. Podstawg stosowania systemu monitoringu

wizyjnego przez AD jest art. 6 ust. 1 lit. ) RODO. Nagrania przechowywane s przez okres do 30 dni po czym s3 nadpisywane. Dodatkowe
informacje mozna uzyskaé w siedzibie AD.

14
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