Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Stanistaw Szorski
dnia 12 sierpnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 111/2025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy i Miasta Odolanéw na
2026 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.,
poz. 1465 ze zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.].
Dz.U z 2024 1., poz. 1530 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje:
1) kierownikow jednostek organizacyjnych;
2) kierownikéw gminnych instytucji kultury;

3) pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Odolanéw do opracowania materiatow planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na 2026 rok w szczegotach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,
2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umoéw i porozumien,
4) Wieloletnig Prognoza Finansowa,
5) zarzadzeniem w sprawie zatozen projektu budzetu Gminy i Miasta Odolandéw na 2026 rok.

§ 3. 1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok upowaznieni uzytkownicy
opracowuja z wykorzystaniem programu BEST Asystent umozliwiajacym tworzenie projektow planow
finansowych przez poszczegdlnych dysponentow srodkéw budzetowych.

2. Program wraz zinstrukcja postepowania dostepny jest dla upowaznionych uzytkownikow pod
adresem https://best.publink.com/.

3. Osoby bez uprawnien, kierownicy gminnych instytucji kultury, materialy planistyczne do projektu
uchwaty budzetowej na 2026 rok sporzadzaja na drukach zatagczonych do niniejszego zarzadzenia.

4. Do materiatéw planistycznych nalezy zalaczy¢ czes¢ objasniajaca informacje o planowanych dochodach
i wydatkach, a w przypadku znacznych odstgpstw od zatozen projektu budzetu Gminy na rok 2026 stosowne
wyliczenia potwierdzajace prawidlowosc i rzetelnosc¢ ich ustalenia.

4. Wyliczenia dochodéw ze sprzedazy mienia nalezy przedstawi¢ na druku zataczonym do niniejszego
zarzadzenia.

5. Wyliczenia wydatkow majatkowych nalezy przedstawi¢ na druku zalgczonym do niniejszego
zarzadzenia.

6. Wyliczenia wydatkow na wynagrodzenia w poszczegolnych dziatach/rozdzialach nalezy przedstawi¢ na
druku zataczonym do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Materialy planistyczne nalezy przedlozy¢ Burmistrzowi za posrednictwem Skarbnika,
w nieprzekraczalnym terminie do 21 pazdziernika 2025 roku.

2. Dokumenty nie skladane za posrednictwem aplikacji BEST Asystent (objasnienia, uszczegotowienia,
kalkulacje wydatkow majatkowych, wydatkow na wynagrodzenia, plany instytucji kultury) w wersji
elektronicznej nalezy przesta¢ na adres: budzet@odolanow.pl.

3. Skarbnik Gminy moze wezwac osoby, o ktérych mowa w §1 do uzupehienia materiatow planistycznych
o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.

Id: 3881AB27-6365-4820-BCD1-0C238E7F0896. Podpisany Strona 1



§ 5. Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy na rok 2026 w oparciu o otrzymane materiaty
planistyczne oraz okre$lone przez dysponentéw $rodkow budzetowych kwoty dotyczace subwencji, udziatow
w podatkach, dotacji celowych na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej, dotacji na
zadania realizowane w drodze porozumien, atakze wszelkie inne materialy niezbedne do prawidtowej
konstrukcji projektu budzetu.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek organizacyjnych,
Kierownikom gminnych instytucji kultury, Pracownikom Urzgdu Gminy i Miasta.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz

Marcin Szorski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 111/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Plan dochodéw budzetowych na 2026 rok

Jednostka:
Plan na biezacy rok Przewidywane
Dziat |Rozdziat| Paragraf Tres¢ wg stanu na wykonanie w 2025 | Plan na 2026 rok Uwagi
30.09.2025r. roku *

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 111/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Wykaz mienia planowanego do sprzedazy w 2026 roku

1. Nieruchomosci

Potozenie nieruchomosci /
charakterystyka Nr dziatkii obreb [Powierzchnia [ha] [Warto$¢ netto [Planowany dochdd

2. Pozostate sktadniki mienia
Przedmiot ilos¢ wycena Wartos$¢ netto  |Planowany dochéd

Suma

Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 111/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Plan wydatkéw biezgcych na 2026 rok

Jednostka:
Grupa Plan na biezacy rok Przewidywane
Dzial |Rozdziat ara eréw Tres¢ wg stanu na wykonanie w 2025 | Plan na 2026 rok Uwagi
parag 30.09.2025r. roku *
RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 111/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Wykaz wydatkéw majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje)

Lata realizacji inwestyciji
2026 2027 | 2028
taczne Planowane wydatki inwestycyjne
L N dani Rok Rok Ktad U .
P azwa zadania rozpoczecia | zakorczenia [ Mo a0y $rodki srodki srodki srodki el
finansowe zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne
udziat Gminy | (z podaniem |udziat Gminy | (z podaniem |udziat Gminy | (z podaniem |udziat Gminy | (z podaniem
zrodta zrodta zrédta zrédta
dochodow) dochodow) dochodow) dochodow)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. |wtym:
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o |wiym: | | | = = == ==
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 fwitym: e e e
roboty budowlane
nadzoér inwestorski
dokumentacja projektowa
Ogotem

* W tabeli nalezy réwniez uwzgledni¢ inwestycje, ktérych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2026 roku i/lub nastepnych
** W tabeli nalezy réwniez ujgé inwestycje wieloletnie, ktérych realizacja ma nastgpi¢ po roku 2026 (informacja ta zostanie uwzgledniona przy projekcie WPF)

Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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Nazwa instytucji kultury

Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 111/2025

Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2026 rok

Plan na 2025 rok

Przewidywane

Projekt planu na

Lp. Wyszczegodlnienie wg stanu na wykonanie za 2026 rok Uwagi
30.09.2025r. 2025 rok *
1. 3 4 5 6
1. Przychody ogétem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalnoSci
o kulturalnej, w tym:
1.1.1.
1.1.2.
12 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
o gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezgce, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majgtkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogotem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2. Inwestycje, w tym:
2.2.1.
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2.2.2.

2.3. Pozostate koszty, w tym:

2.3.1. |Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne

2.3.2. . .
Swiadczenia

2.3.3. Energia

2.3.4. Zakup materiatow

2.3.5. |Zakup ustug

2.3.6. Podatki i optaty

2.3.7. Koszty finansowe

2.3.8. Pozostate koszty operacyjne

Koszty sfinansowane z dotacji celowych

2:3.9. biezgcych
2.39.1.
2.3.9.2.
3. Wynik finansowy
4. Zobowigzania
4.1. Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
51 Stan naleznosci na poczatek roku, w

tym:

5.1.1. |gotéwka i depozyty

5.1.2. naleznosci wymagalne

5.1.3. |pozostate naleznosci

5.2. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:

5.2.1. |gotéwka i depozyty

5.2.2. naleznosci wymagalne

5.2.3. |pozostate naleznosci

Stan srodkéw pienieznych na poczatek

53. roku

Stan srodkéw pienieznych na koniec

54. roku

Liczba etatow

* Kolumne nalezy wypei¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data: s

Gtowny Ksiegowy Kierownik instytucji kultury
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Plan dotacji udzielanych z budzetu na 2026 rok

Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 111/2025

Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

w tym:
Plan na biezacy rok Przewidywane . . X .
Dziat | Rozdziat alirurZ?éw OPIS wg stanu na wykonanie w 2025 Plan :012026 dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla jednosltjill(iss:z:hsektora finansow Uwagi
parag 30.09.2025r. roku * P y
podmiotowe przedmiotowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM
* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
Sporzadzit/Sporzadzita: Data i podpis:
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Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 111/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Plan wydatkéw realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2026 rok

Nazwa Sotectwa Planowana kwota
realizujgcego wydatki w okreslonego
ramach funduszu rodzaju
soteckiego wydatkow

1. 11 umowa zlecenie

L.p. L.p. Nazwa zadania Planowana kwota wydatkow | okreslenie rodzaju wydatkow Uwagi

umowa o dzieto

zakup materiatéw i wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00zt)

zakup ustug
wydatki inwestycyjne

| 1.2 | umowa zlecenie

umowa o dzieto
zakup materiatéw i wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00z4)
zakup ustug
wydatki inwestycyjne

2. | 2.1 | umowa zlecenie

umowa o dzieto
zakup materiatéw i wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00z)
zakup ustug
wydatki inwestycyjne

————| RAZEM:] RAZEM:

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Plan dochodéw i wydatkéw na 2026 rok wynikajgcych z ustawy Prawo ochrony srodowiska

Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 111/2025

Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

Dochod
Plan na biezacy| Przewidywane
‘s . Plan na 202 .
Dziat | Rozdziat| Paragraf Tresé rok wg stanu | wykonanie w a roall< 026 Uwagi
na 30.09.2025r. 2025 roku *
Gospodarka komunalna i ochrona
900 . .
srodowiska
Wptywy i wydatki zwigzane z
90019 gromadzeniem $rodkow z optat i kar za
korzystanie ze srodowiska
0690 |Wplywy z réznych optat
RAZEM
Wydatki
. . Grupa ] B Plan na biezacy Przemdyvyane Plan na 2026 .
Dzial | Rozdziat | paragrafo Tresé rok wg stanu na wykonanie w rok Uwagi
w 30.09.2025r. 2025 roku *
RAZEM
* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
Sporzadzit/Sporzgdzita:
Data i podpis:
Id: 3881AB27-6365-4820-BCD1-0C238E7F0896. Podpisany Strona 1




Zatacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 111/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 12 sierpnia 2025 r.

y 6w na iaz i oraz wptaty na PPK do projektu budzetu na rok 2026

nazwa jednosti

* tabele nalezy sporzadzié w osobnych arkuszach dia pr: 6 ioborcéw, wykonujacych umowy o dzieto

Uwaga: Suma wykazana w kulumnie "Razem grupa 1400" musi by¢ zgodna z grupa 1400 wykazana w zataczniku 2 (wydatki)

Pochodne miesieczne
R Dodatke ‘Whptaty
X X Wymiar | Wynagrodzenie Dodatek | Dodatek Dodatek azem Nagroda Odprawa odatkowe platy Pochodneod | Razem grupa
Driat | Rozdziat Stanowisko i | speciamy/moty | wynagrodzenie | wynagrodzenie 411 412 pracodawcy na
etatu | zasadniczebrutto | stazowy | funkeyiny jubileuszowa emerytaina DWR (404) 1400
wacyiny miesieczne racsne (4081 bpK
Razem
. ooy
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