Fundusze Europejskie Rreczpospolita Dofinansowane przez S A L v
dia Wielkopolski — Polska Unig Europejskq ok sy iy e

Odolandw, dnia 02.10.2025 r.

Nr sprawy: RGiZP.271.1.1189.2025

Zapytanie ofertowe

na: Doskonalenie nauczycieli, tj. organizacje i realizacje szkolen, kurséw, warsztatow dla
nauczycieli w ramach Projektu nr FEWP.06.07-1Z.00-0085/23 pn. Wsparcie procesow
edukacyjnych Osrodkéw Wychowania Przedszkolnego na terenie Gminy i Miasta
Odolanow, realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 (FEW), wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus (EFS+).

Zamawiajacy:

GMINA I MIASTO ODOLANOW
Rynek 1, 63-430 Odolanow

prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia — zgodnie z Regulaminem zamodwien
publicznych o wartosSci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zi netio w Urzedzie Gminy i Miasta
Odolanéw— art.2 ust. 1. pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r.- Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1320) wprowadzonym Zarzgdzeniem Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw
z dnia 03.02.2025

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje organizacje i realizacje szkolen, kursdw,
warsztatow dla nauczycieli w ramach Projektu nr FEWP.06.07-12.00-0085/23 pn.
Wsparcie procesow edukacyjnych Osrodkéow Wychowania Przedszkolnego na terenie
Gminy i Miasta Odolanéw, realizowanego w ramach Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW), wspotinansowanego ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+).

2. Przedmiot zamowienia o tematyce okreslonej ponizej zostal podzielony na 15 czesci:

Czesé I - Szkolenie "Innowacyjne metody elektrostymulacji zewnetrznej i wewngtrznej w
logopedii — podejscie praktyczne”

Czes¢ II - Szkolenie ,Spectrum autyzmu, afazja dziecigca, niepelnosprawnosé
intelektualna a op6zniony rozwdj mowy. Diagnoza roznicowa i terapia.”

Czesé III -Szkolenie ,,Jakanie w wieku przedszkolnym, szkolnym, dojrzatym. Podejscie
r0ZW0jOwo — systemowe”

Cze$¢ 1V -Szkolenie ,,Porazenie nerwu twarzowego z elementami koncepcji PNF dla
logopedow
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Cze$é V - Szkolenie ,,Poczatki nauki matematyki — Numicon, Concrete Pictorial Abstract
Approach”

Czes¢ VI - Warsztaty muzyczne ,,Maluchy rosng nie tylko wiosng”

Czes¢ VII - Kurs ,,Apteczka Pierwszej Pomocy Emocjonalnej™

Czesé VIII - Warsztaty ,,Uczen ze specjalnymi potrzebami w szkole i przedszkolu™
Czes¢ IX - Szkolenie ,,Kodowanie na dywanie”

Czes¢ X - Szkolenie ,,Roboty i dlugopisy 3D”

Cze¢sé XI - Szkolenie ,,Robotyka i programowanie w przedszkolu™

Cz¢s¢ XII - Szkolenie ,, Trener umiejetnosdei grafomotorycznych. Zintegrowany Trening
Grafomotoryczny”

Czesé XIII - Szkolnie "Terapia rgki”

Czesé XIV - Kurs "Terapia reki”

Czes$¢ XV -Kurs ,,Praca z uczniem cudzoziemcem”

3. Szkolenie/ warsztaty/ kursy zostanga przeprowadzone w formie on-line lub
stacjonarnie w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego badz stacjonarnie w
siedzibie wykonawcy w wymiarze co najmniej godzin dydaktycznych (1 godzina
dydaktyczna = 45 minut)

4. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ w ramach realizowanego przedmiotu
zamoéwienia:

a) materialy dydaktyczne, np. ¢wiczenia, skrypty, prezentacje, scenariusze zajec;

b) sprzet i pomoce dydaktyczne niezbgdne do prawidlowej realizacji ustugi szkoleniowe;j,
w tym do realizacji zaje¢ praktycznych/ warsztatowych;

c) wykwalifikowanych  trenerow—  posiadajgcych  uprawnienia ~ merytoryczne
(potwierdzone wlasciwym dokumentem) i doswiadczenia zawodowe do prowadzenia
przedmiotowej ustugi szkoleniowe;;

d) przestrzeganie zasad horyzontalnych, w tym zasady réwnosci kobiet i mezczyzn oraz
zasady rownosci szans i niedyskryminacji;

¢) dostepnos¢ przeprowadzanych szkolen dla osob ze szczegélnymi potrzebami. W
przypadku zgloszenia w formularzu rekrutacyjnym przez Uczestnika/Uczestniczke
szkolenia szczego6lnych potrzeb (o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonaweg),
obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie pelnej dostepnosci szkolenia, zgodnie z
wymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) — w zakresie np. materiatow
szkoleniowych, w tym prezentacji multimedialnej, sprzetu i pomocy dydaktycznych
niezbgdnych do przekazania tresci szkolenia - odpowiednio dostosowanych do potrzeb
tego Uczestnika/Uczestniczki. W celu prawidlowego zapewnienia dostepnoscei,
Wykonawca zobowigzany jest co najmniej do stosowania rozwigzah opisanych w
Standardach dostgpnosci dla polityki spdjnosei 2021-2027 — stanowiacych Zatacznik
nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-
ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/ ). Wykonawca moze stosowaé inne
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rozwigzania wlasciwe danemu obszarowi tematycznemu, jezeli zapewnia one lepsza
dostgpno$¢ w zakresie realizacji umowy, np. dostgpne na stronie internetowej
Programu  Dostepnos¢  Plus  https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc-plus/poradniki-standardy-

wskazowki/standardy/;

f) oznaczanie znakami graficznymi (przekazanymi przez Zamawiajacego) wszystkich
dokumentéw wytworzonych w ramach umowy, np. program szkolenia, materiaty
szkoleniowe, prezentacje multimedialne, listy obecnosci, testy kompetencii,
certyfikaty, protokoly, itd., ktore Wykonawca podaje do wiadomosci publicznej lub
przeznacza dla Uczestnikow projektow.

5. Usluga szkoleniowa ma prowadzi¢ do nabycia przez Uczestnikow kompetencji. Za
badanie efektywnosci wsparcia, w tym weryfikacj¢ kompetencji nabytych na danym
szkoleniu odpowiedzialny jest Wykonawca. Fakt nabycia kompetencji weryfikowany
winien by¢ w oparciu o obowigzujacg wersje Wytycznych dotyczacych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027 wydane przez Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej; zgodnie z Zalacznikiem 2 do ww. Wytycznych -
Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS+, potwierdzenie nabycia kompetencji powinno uwzglednia¢
nast¢pujace etapy:

LETAP I — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku

projektow) lub karty ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu Finansowania) grupy

docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu tematycznego wsparcia, ktory
bedzie poddany ocenie,

ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczgciem form wsparcia i zrealizowany w

projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektow uczenia sig, ktore osiagna

uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i

metodach weryfikacji tych efektow),

ETAP III — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow opisanych we

wzorcu (etap II) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie, przy zachowaniu

rozdzielnosei funkcji pomigdzy procesem ksztalcenia i1 walidacji (np. walidacja jest

prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w

jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez inng osobg anizeli

proces ksztalcenia),

ETAP IV — Porownanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu III (ocena) z

przyjetymi wymaganiami (okre§lonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po zakonczeniu

wsparcia udzielanego danej osobie.”

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wydania kazdemu Uczestnikowi szkolenia/
warsztatu/ kursu imiennego certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie
kompetencji — zawierajacego wyszczegolnione efekty uczenia si¢ do nabytej
kompetencji. Certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajace nabycie kompetencji bedzie
zawiera¢ informacje jakie umiejetnosci (zestaw efektéw uczenia sig) nabyli uczestnicy w
wyniku realizowanego projektu, oraz liczbe godzin zrealizowanych poszczegdlnych
zajec.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakosci prowadzonych zajec.
8. Na potrzeby monitoringu, a takze dziatan kontrolnych i audytowych, Wykonawca bedzie
zobowiazany przekaza¢ Zamawiajacemu:

— liste/y obecnosci Uczestnikow zajec,

— szezegdlowy program szkolenia/warsztatu/kursu uwzgledniajgcy minimum: nazwe
zajec, taczng liczbe godzin, czas trwania i sposob organizacji zajec, miejsce realizacji
zajeé, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej zajgcia, cele ksztalcenia, opis efektow
uczenia sig, konspekt zajgé, sposob i forme zaliczenia;

— harmonogram zaj¢é uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zajeé,
nazwe zajec¢, imi¢ 1 nazwisko wykladowcey i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram
musi zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym niezwlocznie po podpisaniu umowy.
Wszelkie zmiany w harmonogramie wymagaja akceptacji Zamawiajacego.;

— list¢ potwierdzajaca odbior przez uczestnikow materialow szkoleniowych/
dydaktycznych (jesli dotyczy);

— wzorcowy egzemplarz materialow szkoleniowych/dydaktycznych przekazanych
Uczestnikom (jesli dotyczy);

— kserokopi¢ wydanych Uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych
nabycie kompetencji;

— rejestr wydanych certyfikatow/zaswiadczen z potwierdzeniem odbioru ich przez osoby
uczestniczace w zajeciach (lista odbioru zaswiadczen).

9. Wykonawca jest zobowiazany do przekazania Zamawiajacemu ww. dokumentacji w
zakresie przeprowadzonego szkolenia przed podpisaniem przez Zamawiajacego
protokolu odbioru uslugi.

10. Wszystkie powyzsze wymogi winny zosta¢ zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty
ryczaltowej brutto podanej w formularzu oferty zlozonej w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe.

11. Wynagrodzenie (cena) nie bedzie podlegalo podwyzszeniu z jakiegokolwiek tytutu,
chyba ze co innego wyraznie postanowi Zamawiajacy w tresci niniejszego zapytania

12. Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych na poszezegélne czeSci
zamowienia, z tym ze czeSci nie mogg by¢ dzielone przez Wykonawedéw, oferty nie
zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zamowienia okreslonego dla danej czesci
zostang odrzucone.

Oferent moze zlozy¢ oferte na calo§¢ zamowienia lub na dowolng liczbe jego czesci.
Ocenie bedg podlegac oferty oddzielnie dla kazdej cz¢Sci zamowienia.

13. Szczegélowy zakres uslug przewidzianych do wykonania w ramach przedmiotu
zamowienia przedstawiony zostal w opisie przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym
zalacznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

14. Rodzaj zaméwienia: usluga

Oznaczenie CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80511000-9 Ustugi szkolenia personelu
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80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

II. Termin realizacji/wykonania zamowienia dla czesci I-XV: do dnia 31 marca 2026 r.

1. Planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia szkolen/ warsztatow/ kurséw winny by¢
uzgodnione z Zamawiajacym i dopasowane elastycznie do mozliwosci czasowych kadry
pedagogicznej, aby nie doprowadzi¢ do zazgbiania si¢ terminéw poszczegolnych szkolen,
w ktorych bedzie uczestniczy¢ ta sama osoba.

2. Jesli Wykonawca bedzie dysponowat wiedza, w jakim terminie zaplanowat szkolenie (dla
poszezegolnych czesei) moze wskaza¢ go w formularzu ofertowym. Zapewni to dla
Wykonawcy pierwszenstwo w organizacji szkolenia w danym dniu w przypadku, gdy
inny Wykonawca w ofercie terminu nie wskazal, a zaproponowal ten termin w
harmonogramie zaje¢¢ i udziat w obu szkoleniach bierze ta sama osoba.

3. Wskazany przez Wykonawce orientacyjny termin szkolen/warsztatow/ kursow moze ulec
zmianie.

III. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tvch warunkow

1. W postegpowaniu moga wzia¢ udzial wylacznie wykonawcy, ktérzy spelniajg

warunki udzialu w postepowaniu:

a) wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
gospodarczej lub zawodowej

b) posiadaja odpowiednie zdolnosci techniczne i zawodowe niezbgdne do wykonania
przedmiotu umowy:
dla czesci I-XV
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal personelem, tj. minimum
jednym_trenerem, jezeli ustuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub osobiscie
spelnial ponizsze warunki:
- trener musi posiadaé wyksztalcenie wyzsze;
-w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert trener
przeprowadzil co najmniej 1 szkolenie z zakresu objetego tematyks danego
szkolenia wskazanego w przedmiocie zaméwienia.

¢) wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust.l
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego,
d) wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce]
wykonanie zamoéwienia.

Zamawiajacy oceni spelmianie warunkow udzialu w postgpowaniu na podstawie
informacji zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach. Ocena spelniania warunkow
wymaganych od Wykonawceéw nastapi wg formuly: ,,spelnia — nie spelnia”.

2. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu
W_postepowaniu
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2.1 Zamawiajacy zada oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow

udzialu w postepowaniu:
a) Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu wedtug

wzoru stanowiacego zalaeznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Oswiadczenia lub dokumenty poSwiadezajace brak podstaw do wykluczenia

3.1. Zamawiajacy zada oswiadczen lub dokumentéw poswiadczajacych brak podstaw do

wykluczenia:
a) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu wedtug
wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca przedlozy oferte¢ cenowa na formularzu oferty wraz z wymaganymi
dokumentami. Oferta winna zawiera¢ :
- o§wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢gpowaniu i braku podstaw

wykluczenia — zalacznik nr 2,
- aktualny odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej,
2. Wz6r umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci:

o Umowa sporzqdzona zostanie przez Zamawiajgcego (projekt umowy w zalgczeniu).

V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, ktora bedzie adresowana na adres
Zamawiajacego

GMINA I MIASTO ODOLANOW, Rynek 1, 63-430 Odolanéw (sekretariat)
1 oznaczona:

Doskonalenie nauczycieli przedszkoli na terenie Gminy i Miasta Odolanéw

Oferty nalezy sklada¢ do dnia: 14.10.2025 r. do godz. 10:00
Otwarcie ofert w dniu : 14.10.2025 r. do godz. 10:15

V1. Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

VIL.Warunki gwarancji:
Zamawiajagcy wymaga udzielenia gwarancji jakosci na wykonany przedmiot zaméwienia
na okres nie krotszy niz ssrssrservrrsrrrrrrrrsreres nie dotyczy
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VIII. Opis sposobu obliczenia cenv:

)

2)

3)

4)
5)
6)

7

Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ Formularz oferty i okresli¢ w nim ceng
brutto w PLN za 1 osobe bioracg udzial w szkoleniu, oraz cen¢ brutto przemnozong
przez ilo§¢ oséb, co daje laczna wartos¢ oferty brutto za realizacj¢ danej czeSci
zamowienia.

Wykonawca okresli ceng¢ oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za
realizacje¢ calego zakresu zaméwienia dla danej czesci, z dokladnoscia do 1 grosza,
tj. do dwéch miejsc po przecinku.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslone w Zalgczniku nr 1
do zapytania ofertowego - tj. Formularzu oferty, stanowi¢ bedzie maksymalne
wynagrodzenie z tytulu nalezytego, terminowego i kompletnego wykonania pelnego
zakresu zaméwienia. Wynagrodzenie to zawiera wszystkie czynniki cenotwdércze, w
tym wszelkie koszty i oplaty do poniesienia przez Wykonawce podczas realizacji
umowy.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest wskazaé czas trwania szkolenia, miejsce
realizacji szkolen/ warsztatow/ kursow.

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegdlnosci
oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki rachunkowe polegajace na:

a) blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji

wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koncowa wartos¢ oferty,
b) niewpisaniu wyniku dziatania matematycznego (mnozenie, dodawanie).

IX. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastgpujacego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena 100%

2. Punkty przyznawane za podane w pkt. 1 kryteria beda liczone wedlug nastgpujacych

WZOTOW:
Nr. Wzor
kryterium
(Cmin/Cof) * 100 * waga
. gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

3. Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymac 100 pkt.
4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.
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X. Inne postanowienia

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia w toku badania i oceny ofert
wiarygodno$ci  przedstawionych przez wykonawcow dokumentdéw, o$wiadezen,
wykazow, danych i informacji.

b. Do uptywu skladania ofert Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia
tresci niniejszego zapytania.

¢. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

d. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca uprawniony jest do jednokrotnego
uzupelnienia dokumentow.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekécie przystanej oferty
oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
danego wykonawce.

f. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktora jest niezgodna z warunkami zapytania
ofertowego, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego wykonawce.

g. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty
przewyzsza kwote, ktorg zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

h. Zamawiajacy zastrzega, ze jezeli w przypadku prowadzonego naboru wewnetrznego
dla kandydatéw na szkolenia nie zglosi si¢ zaden kandydat, to Zamawiajjcy
uniewazni postepowanie w tej czesci.

W przypadku mniejszej liczby zgloszen kandydatéw niz liczba planowanych osé6b na
szkolenia Zamawiajacy zawrze umowe wylgcznie na liczbe zgloszonych kandydatow
uwzgledniajgc wynagrodzenie proporcjonalnie do zgloszonej ilosci 0sob.

. Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygniecia postepowania
wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.

j.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zaméwienia, w kazdym momencie, bez podawania przyczyny.

Zalaczniki:

1) Formularz oferty.

2) Oswiadezenie Wykonawcey
3) Opis przedmiotu zaméwienia
4)  Wzor umowy

5) Klauzula RODO
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