Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Stanistaw Szorski
dnia 31 grudnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 179/2025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoS$ci nieprzekraczajacej
170.000,00 zI netto w Urzedzie Gminy i Miasta Odolanow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1, ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. z2025t. poz. 1153) wzwiazku z art. 52 ust.1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
170.000,00 z netto w Urzgdzie Gminy i Miasta Odolanéow w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Gminy i1 Miasta Odolandéw, Skarbnikowi
Gminy i Miasta Odolanow oraz pracownikom Urzedu Gminy i Miasta Odolanow odpowiedzialnych za
udzielanie zamowien publicznych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 16/2025 Burmistrza Gminy i Miasta Odolandéw z dnia 03.02.2025r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
130.000,00 zt netto w Urzegdzie Gminy i Miasta.

§ 4. 1. Regulamin, o ktorym mowa w §1 ma zastosowanie do postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego wszczetych po dniu jego wejscia w zycie. Do postepowan wszczetych i nie zakonczonych przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ postanowienia dotychczasowego Regulaminu.

2. Regulamin wprowadzony niniejszym zarzadzeniem ma zastosowanie do umow zawieranych po dniu jego
wejscia w zycie.
3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 .

Burmistrz

Marcin Szorski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 179/2025
Burmistrza Gminy 1 Miasta Odolanow

z dnia 31 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 170.000,00 z! netto

§1

Zakres regulacji

Niniejszy regulamin (zwany dalej jako: Regulamin) reguluje realizacj¢ zamowien
wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.) - dalej p.z.p., o ktéorych mowa w art. 2
ust. 1 pkt. 1) zwanych w dalszej tresci "zamowieniami".

§2

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okre$la wewngtrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania,
realizowanych przez Urzad Gminy i Miasta Odolandéw, zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Udzielajagc zamoéwienia lub prowadzac postgpowanie w celu jego udzielenia nalezy
kierowa¢ si¢ zasadg dokonywania wydatkbw w sposob celowy, oszczedny z
zachowaniem zasady optymalnego doboru metod i $rodkow shuzacych osiagnigeiu
zatozonych celow.

3. Komoérki organizacyjne Urzedu, pracownicy merytoryczni, osoby przeprowadzajace
postepowanie lub udzielajace zamowienia nie moga dzieli¢ zamowienia na czg¢éci w celu
uniknigcia stosowania procedur i czynno$ci okreslonych w regulaminie.

4. Uzyte w niniejszym regulaminie poje¢cia takie jak w szczegodlnosci dostawy, ushugi,
roboty budowlane, przedmiot zamoéwienia, zamowienie, wykonawca, wartos¢
zamoOwienia nalezy rozumie¢ tak jak pojecia te definiuje ustawa p.z.p.

5. Zamoéwienia wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i1 dokumentow okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotinansowanych ze
srodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

6. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy merytoryczni
jednostki. Pracownik merytoryczny okresla i opisuje przedmiot zamoéwienia oraz
ustala wartos¢ zamowienia. Pracownik merytoryczny sumuje poprzednio udzielone w
danym roku budzetowym zamowienia podobne i odpowiada za przekroczenie kwot od
ktorych istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych — wg zasad
obowigzujacych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

7. Postgpowanie o wudzielenie zamoOwienia publicznego przeprowadza pracownik
merytoryczny lub inna osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajacego.

8. Osoba przeprowadzajaca postgpowanie zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji
postepowania zgodnie z wymaganiami Regulaminu.

9. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) pracownicy merytoryczni, kierownicy komorek organizacyjnych Zamawiajacego,
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2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostatle osoby w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

10. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedzialach
wartosci w zaleznosci od wartoSci zamowienia:
1) zamowienia ponizej wartosci 50.000,00 zI netto,
2) zamowienia o wartos$ci rownej lub wyzszej od 50.000,00 zl netto, ale mniejszej
niz 130.000,00 zI netto,
3) zamowienia o wartos$ci rownej lub wyzszej od 130.000,00 zl netto, ale mniejszej
niz 170.000,00 zl netto.

11. Zamawiajacy zawsze moze zastosowaé procedur¢ udzielenia zamowienia jak dla
wyzszego przedziatu wartosci.

12. Zamawiajacy ma prawo kazdorazowo bez podania przyczyny dokona¢ uniewaznienia
postgpowania, o czym informuje wykonawcoéw biorgcych udziat w postgpowaniu.

13. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

14. Po udzieleniu kazdego zamowienia osoba prowadzaca postepowanie zglasza
niezwlocznie do Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych informacj¢ o wartosci
udzielonego zamoéwienia (netto i brutto) i jego przedmiocie.

§3

Zamowienia ponizej wartosci 50.000,00 zl netto

1. Dla zaméwien ponizej wartosci 50.000,00 zt netto nie przeprowadza si¢ postgpowania o
udzielenie zamodwienia, a wybor wykonawcy moze w szczeg6lnosci nastapi¢ po
negocjacjach z jednym wykonawca.

2. Jezeli warto$¢ zaméwienia nie przekracza lub jest rowna wartosci 5.000,00 zl netto,
nie jest wymagane sporzadzenie uprzedniego zlecenia, a dowodem udzielenia
zamowienia bedzie faktura lub rachunek.

3. Jezeli warto$¢ zaméwienia przekracza kwote 5.000,00 zl netto Zamawiajacy udziela
zamOwienia po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca poprzez
sporzadzenie zlecenia zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego (lub
upowaznionego przez niego pracownika) i Skarbnika (lub upowaznionego przez
niego pracownika) lub sporzadzenie umowy.

4. Wzor zlecenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4
Zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej od 50.000,00 zl netto,
ale mniejszej niz 130.000,00 zl netto

1. Udzielenie zamdéwienia w tym przedziale wartoSci musi zosta¢ poprzedzone jednym
z nastgpujacych nizej wymienionych postepowan, ktore zapewnia odpowiednig jako$¢
1 cen¢ lub koszt przedmiotu zaméwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajacego:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego lub zapytania cenowego, do co
najmniej 3 wykonawcéw,
2) polegajacej na zebraniu dostepnych na rynku co najmniej 3 ofert, w tym ofert
publikowanych na stronach internetowych zawierajacych cen¢ i przedmiot
zamoOwienia,
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3) polegajacej na publicznym ogloszeniu zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego lub Biuletynie Informacji Publicznej, z tym ze termin
sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni robocze,

4) polegajacej na przeprowadzeniu postepowania W trybie zapytania ofertowego
za pomocg platformy zakupowej oferujacej mozliwos¢ za jej pomoca sktadania
ofert 1 komunikacj¢ z wykonawca.

2. Zapytanie ofertowe lub zapytanie cenowe moze by¢ przekazane do wykonawcoOw
w nastepujacych formach:

1) pisemnie za pomocg przesylek pocztowych,

2) za pomocg poczty elektronicznej,

3) za pomocg formularza na stronie internetowej wykonawcy,

4) za pomocg doreczen elektronicznych,

5) osobiscie przez pracownika urzedu.

3. Zapytanie cenowe to tryb postepowania, w ktorym zamawiajacy zwraca si¢ do
wykonawcow o podanie ceny oferowanej przez wykonawce ushugi, dostawy lub roboty
budowlanej. Zamawiajacy udziela zamowienia temu wykonawcy, ktory zaoferowat
najnizszg cene.

4. Zapytanie ofertowe to tryb postgpowania w ktdrym zamawiajacy zwraca si¢ do
wykonawcow 0 przekazanie oferty na dostawe, ustuge lub robote budowlana.
Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.
W przypadku przekazania zapytania ofertowego za pomocg platformy zakupowej
Zamawiajacy moze zastosowaé¢ wzory dokumentéw obowigzujace na platformie.

5. Pracownik merytoryczny przeprowadzajacy postepowanie w trybie zapytania ofertowego

wystepuje z wnioskiem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub
wyzszej od 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto, stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) fakultatywnie warunki udziatu w postgpowaniu,
3) warunki realizacji zamoéwienia (np. wzor umowy, istotne postanowienia umowy),
4) termin i sposoOb ztozenia oferty przez wykonawce,
5) opis kryteriow wyboru wykonawcy.
7. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakos¢, funkcjonalnosé,
2) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
4) kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie osob kierowanych do realizacji zamowienia o
ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,
5) koszty eksploatacji,
6) serwis,
7) termin wykonania zamowienia,
8) sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.
8. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie przyjetych kryteriéw oceny
ofert.

9. Informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania zamieszcza si¢ na
stronie internetowej zamawiajacego lub platformie na ktorej prowadzone jest
postepowanie - w przypadku okre§lonym w ust. 1 pkt 3-4 lub przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe w przypadku o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 1.
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W przypadku zapytania cenowego i postepowania o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, nie
dokonuje si¢ zawiadomienia o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia:

1) sporzadza notatke sluzbowa z dokonywanych czynnos$ci, w ktorej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia zapytania cenowego oraz
dotgcza zebrane oferty. Po =zakonczeniu postepowania i skompletowaniu
dokumentéw, notatka z postgpowania jest kierowana do Kierownika
Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej do podejmowania decyzji
w imieniu Kierownika Zamawiajagcego w celu zatwierdzenia do realizacji
zamoOwienia,

2) po zatwierdzeniu notatki przez Kierownika Zamawiajacego lub inng osobg
upowazniong do podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajgcego
udziela si¢ zamowienia;

3) wzor notatki stuzbowej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

10. Oferta moze by¢ odrzucona na podstawie niezgodnos$ci z opisem przedmiotu zamdowienia
lub warunkami zamowienia.

11. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie przyjetych kryteriow oceny
ofert.

12. Udzielenie zaméwienia w kazdym z trybow tutaj okreslonych mozliwe jest w przypadku
otrzymania co najmniej jednej waznej oferty lub jednej waznej informacji o cenie.

13. Jezeli w toku postgpowania nie ztozono zadnej informacji o cenie lub zadnej oferty lub
nie ztozono zadnej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, postgpowanie to jest
niewazne. Zamawiajacy moze w tym przypadku dokona¢ wyboru wykonawcy bez
powtarzania postgpowania, prowadzac negocjacje z wybranym wykonawcg. Negocjacje
odbywaja si¢ w dowolnej formie przyjetej przez Zamawiajacego.

14. Jezeli w toku postgpowania wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza lub cena
jest najnizsza uchyla si¢ od zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe o udzielenie zamdwienia z wykonawca, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert lub cena jest najnizsza sposrod pozostatych
otrzymanych.

15. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub
inny dokument ksiegowy.

§5
Zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej od 130.000,00 zi netto,
ale mniejszej niz 170.000,00 z} netto.

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia wystepuje
z wnioskiem 0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci rownej lub wyzszej od
130.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 170.000,00 zt netto, stanowigcym zalgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenia zamoéwienia w tym przedziale wartosci musi by¢ poprzedzone jednym
Z nastgpujacych postepowan:

1) zamieszczeniem  zapytania  ofertowego na  stronie  internetowej
zamawiajacego lub Biuletynie Informacji Publicznej z tym ze termin sktadania
ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni robocze,

2) przeprowadzeniem postepowania za pomoca platformy zakupowej oferujacej
bezposrednig komunikacje z wykonawcg 1 publikacje zapytan oraz wynikow tego
postepowania (postgpowanie musi by¢ publicznie dostgpne, dla nieograniczone;j
liczby podmiotow),

3) zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego uregulowanego w kodeksie

cywilnym.
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3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) fakultatywnie warunki udziatu w postepowaniu,
3)warunki realizacji zamowienia (np. wzor umowy, istotne postanowienia umowy),
4) termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce,
5) opis kryteriow wyboru wykonawcy.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos$¢, funkcjonalno$é,

2) parametry techniczne,

3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zamowienia o
ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,

5) koszty eksploatacji,

6) serwis,

7) termin wykonania zamowienia,

8) sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamdwienia.

5. Tryb przetargowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 3 Regulaminu to tryb udzielenia
zamdwienia, w ktérym, w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zaméwieniu, oferty
mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

6. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na Stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji
Publicznej, z okresleniem czasu, miejsca, przedmiotu oraz warunkdéw przetargu.

7. Ogloszenie, a takze warunki przetargu moga by¢ zmienione lub odwotane tylko wtedy,
gdy zastrzezono to w ich tresci.

8. W postepowaniu w tym przedziale wartosci Kierownik Zamawiajacego moze
powolaé komisje przetargowa.

9. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania CO_najmniej jednej
waznej oferty.

10. Informacje¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania zamieszcza si¢ na
stronie internetowej zamawiajacego lub stronie prowadzonego postepowania.

11. Jezeli w toku postgpowania nie ztozono zadnej informacji o cenie lub zadnej oferty lub
nie zlozono zadnej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, postgpowanie to jest
niewazne. Zamawiajagcy moze w tym przypadku dokona¢ wyboru wykonawcy bez
powtarzania postgpowania, prowadzac negocjacje z wybranym wykonawca. Negocjacje
odbywaja si¢ w dowolnej formie przyjetej przez Zamawiajgcego.

12. Jezeli w toku postgpowania wykonawca, ktorego oferta jest najkorzystniejsza lub cena
jest najnizsza uchyla si¢ od zawarcia umowy o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe o udzielenie zamowienia z wykonawca, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

13. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokol z postepowania o udzielenie
zamowienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

14. Po wyborze najkorzystniejszej oferty 1 skompletowaniu dokumentow wymaganych dla
danej procedury, protokét z przeprowadzonego postgpowania jest kierowany do
Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej do podejmowania decyzji
w imieniu Kierownika Zamawiajacego W celu zatwierdzenia udzielenia zamowienia.

15. Po zatwierdzeniu protokotu sporzadza si¢ umowe na realizacj¢ zamowienia.

Id: 71D971BA-7D20-4CF9-AD74-FD43D4C24C30. Podpisany Strona 5



§6

Wymagania dotyczace umow

1. Wymagania dotyczace umoéw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postepowan
ponizej warto$ci 50.000,00 z} netto:

1) Umowa zawiecrana jest przez Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionych przez
niego pracownikow.

2) Forma udzielania zamowienia:

a) Jezeli wartoSci zaméwienia nie przekracza lub jest réwna wartos$ci 5.000,00 zt
netto nie jest wymagane sporzadzenie pisemnej umowy lub zlecenia, a
dowodem udzielenia zamoéwienia bedzie faktura lub rachunek opisany przez
pracownika merytorycznego.

b) Jezeli warto$¢ zaméwienia przekracza kwote 5.000,00 zt netto dokumentem
potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest zlecenie lub umowa. W zleceniu
nalezy przynajmniej opisa¢é w sposob jednoznaczny przedmiot danego
zaméOwienia, termin jego wykonania i wysoko$¢ wynagrodzenia jak réwniez
termin platnosci.

3) Forma umowy: Dla udzielenia zamoéwienia ponizej wartos$ci 50.000,00 zI netto nie
jest wymagana forma pisemna, za wyjatkiem zaméwien na roboty budowlane oraz
prace projektowe. W tych przypadkach zaméwien umowa jest zawierana w formie
pisemnej, w ktorej okresla sie w szczegodlnosci przedmiot zamowienia, termin
realizacji/wykonania zamoOwienia, warto$¢ zamoéwienia, kary umowne i jezeli maja
zastosowanie warunki gwarancji.

4) Przez umowe o roboty budowlane rozumie si¢ wytagcznie umowe, o ktorej mowa w art.
647 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z
pozn. zm.). Zapisy regulaminu dotyczace uméw o roboty budowlane, nie stosuje si¢ tym
samym do umow o dzieto.”

2. Wymagania dotyczace umow zawieranych w wyniku przeprowadzenia post¢powan
o wartosci rownej lub wyzszej od 50.000,00 zI netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zi
netto:

1) Umowa zawierana jest przez Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionych przez
niego pracownikow.

2) Udzielenie zaméwienia (zawarcie umowy) musi zostaé¢ dokonane w formie
pisemnej zawierajagcej co najmniej: doktadne oznaczenie zamawiajacego
1 wykonawcy, doktadne oznaczenie przedmiotu umowy, dokladny termin realizacji
umowy, dokladne warunki ptatnosci (w tym goérng Kkwote zobowigzania
zamawiajgcego) oraz inne istotne dla zamawiajacego czynniki wptywajace na nalezyte
wykonanie przedmiotu zamowienia.

3. Wymagania dotyczace umoéw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postepowan
o wartosci rownej lub wyzszej od 130.000,00 zI netto ale mniejszej niz 170.000,00 zi
netto:

1) Umowa zawierana jest przez Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionych przez
niego pracownikow.

2) Udzielenie zaméwienia (zawarcie umowy) musi zostaé¢ dokonane w formie
pisemnej zawierajacej co najmniej: dokladne oznaczenie zamawiajacego
1 wykonawcy, dokladne oznaczenie przedmiotu umowy, dokladny termin realizacji
umowy, doktadne warunki platnosci oraz inne istotne dla zamawiajacego czynniki
wplywajace na nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia.
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§7

Udzielenie zamowienia z pominieciem regulaminu

1. Mozna udzieli¢ zamowienia bez uprzedniego przeprowadzenia postepowania, o ktorych
mowa w regulaminie jezeli:

1) przedmiot zamoéwienia z przyczyn ochrony praw wytacznych moze by¢ uzyskany od
jednego wykonawcy,

2) przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dzialalnos$cig tworcza lub artystyczna.

3) nabycia audycji i materiatbw do audycji lub ich opracowania, produkcji lub
koprodukcji, jezeli sa przeznaczone na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych ustug
medialnych lub radiowych uslug medialnych - udzielanych przez dostawcow
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

4) zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych,

5) ustugi w dziedzinie obrony cywilnej, ochrony ludnosci i zapobiegania
niebezpieczenstwom, $wiadczone przez organizacje lub stowarzyszenia o charakterze
niekomercyjnym 1 objete kodami CPV 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1,
75251110-4, 75251120-7, 75252000-7, 75222000-8, 98113100-9 oraz 85143000-3

2. W uzasadnionych przypadkach (w szczegélnosci: w przypadku awarii, klgsk
zywiotowych) innych niz te wymienione w ust. 1 po uzyskaniu pisemnej zgody

Kierownika Zamawiajagcego mozna odstapi¢ od stosowania trybow przewidzianych w

regulaminie wlasciwych ze wzgledu na warto§¢ zaméwienia lub udzieli¢ zamowienia z

pomini¢ciem niniejszego regulaminu na podstawie negocjacji z jednym wykonawca.

3. W sytuacji udzielenia zamdwienia z pomini¢ciem regulaminu osoba prowadzaca
postepowanie zobowigzana jest sporzadzi¢ notatke wraz z uzasadnieniem odstgpienia od
stosowania tryboéw okreslonych w niniejszym regulaminie.

Wzor notatki stuzbowej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania trybow
okreslonych w niniejszym regulaminie.

§8

Plan zaméwien publicznych

1. W celu udzielania zamowien dokonuje si¢ bilansowania zamowienh publicznych
w skali roku budzetowego.

2. Do 10 stycznia pracownicy merytoryczni sktadajg do pracownika odpowiedzialnego za
Zamowienia Publiczne zestawienie planowanych zaméwien na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane na biezacy rok budzetowy.

3. Pracownik odpowiedzialny za Zamowienia Publiczne sporzadza plan zaméwien

publicznych.

Pracownik merytoryczny zobowigzany jest przekaza¢ informacj¢ o zmianie w budzecie.

Zmiany zgloszone do pracownika odpowiedzialnego za Zamowienia Publiczne, zostang

wprowadzone do planu zaméwien Urzedu Zamoéwien Publicznych.

6. Pracownicy zapewniajg aktualno$¢ planu zaméwien publicznych w zakresie dotyczacym
ich zakresu dziatania.

ok~

§9

Postanowienia koncowe

1. Cata dokumentacja z postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego przechowywana
jest u pracownika merytorycznego/komorce organizacyjne;.
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2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popehita czyn naruszajgcy dyscypling finansow publicznych okre§lony w ustawie z dnia
17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych, w
czasie jego popetnienia.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny
oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

Zataczniki do Regulaminu:

1. Zlecenie

2. Notatka stuzbowa

3. Whniosek 0 udzielenie zamowienia publicznego

4. Zapytanie ofertowe

5. Protokét z postepowania o udzielenie zamowienia
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Gmina i Miasto Odolanow
Rynek 1, 63-430 Odolanow
tel.: 62 620 08 50

Odolanéw

Zalacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170.000,00 zl netto

Nr zlecenia: ........ccco....... Odolandéw, dnia ..................... r.
ZLECENIE
Zamawiajacy, Gmina i Miasto OdolanOw ZIECA: c..cuiveireiiiniieiieerinreasiesnsenseesscnssnsosons
Opis przedmiotu zamowienia:
Warto$¢ zZamowienia: ......oeeeeeennnnnnns zl netto
..................... zl brutto
TEermin WYKONANIA — veveeeerreneeereeseeeesnseeeennssesnnssossnnsenns
Termin platnosci faktury- ............... dni od dostarczenia faktury.
Osoba do kontaktu w sprawie realizacji ZIBCENIA © vvveeeeerererereeeerereeeeeesnseeesnnacenns

Zamawiajgcy informuje, zZe z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego podlega wykluczeniu wykonawca,

o ktorym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Dane do faktury:

Gmina i Miasto Odolanow

NIP 622 27 31 888

Urzad Gminy i Miasta Odolanow
Rynek 1, 63-430 Odolanow

Skarbnik GiM lub osoba upowazniona

podpis/y i pieczatka osoby/os6b upowaznionych)

Sporzadzit/a: ..o
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170.000,00 zl netto

Data, miejscowos¢

Notatka stuzbowa

Postepowanie o udzielenie zaméwienia — o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 170.000,00 zi netto
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwier publicznych -art.2 ust.1. pkt 1)

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwotg ............. 7} netto,
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci zamoOwienia: .occeeeveereesiieeninns
Data oszacowania warto$ci zamowienia: e,

3. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy:

Warto$¢ oferty:......cceeuvnennnne. zl brutto
4. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia:
Zamowienia udziela si¢ na podstawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 170.000,00 zt netto zgodnie z:
(1§ 4 ust. 1 pkt. 1 (zapytanie cenowe)
18§ 4 ust. 1 pkt. 2 (zebranie dostepnych na rynku co najmniej 3 ofert)
1§ 7 (udzielenie zaméwienia 7 pominieciem regulaminu)
5. Uzasadnienie faktyCzne @ ...t

(w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 4 ust. 1 pkt. 1, 2 Regulaminu
nalezy wskazaé¢ w szczegdlnosci od jakich wykonawcéw otrzymano oferty, natomiast w
przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 7 - nalezy uzasadnié odstgpienie od
stosowania regulaminu).

6. Zataczniki:

D)
) e
3) e
(podpis osoby sporzadzajacej notatke)
Potwierdzam zabezpieczenie Zatwierdzam do realizacji:

srodkow w budzecie/WPF

Skarbnik GiM lub osoba upowazniona (podpis/y i pieczatki osoby/osdb upowaznionych)
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej 170.000,00 zl netto

Odolanow, dnia .........coevveeveennn..

Nrsprawy: ..oooovvvviiiieinnnnn.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Lp. |Okreslenie przedmiotu zaméwienia

Podstawa prawna udzielenia
zamowienia publicznego:

2. Komorka prowadzaca postepowanie

Pracownik odpowiedzialny za
3. postepowanie i okreslenie wartosci
przedmiotu zamoéwienia

w zlotych (netto) w zlotych (brutto)
4, Szacunkowa warto$¢ zamdwienia
Kwota, ktora zamawiajacy zamierza
5 przeznaczy¢ na sfinansowanie
’ zamowienia
6 Podstawa ustalenia warto$ci
' zamoOwienia
Kategoria ustug lub grupa dostaw
- CPV
7.
Pozadany — wymagany termin realizacji
zamowienia
8.
1
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9. W postepowaniu:

[] nie zostanie powotana komisja przetargowa
[] zostanie powolana komisja przetargowa. Proponowany sktad komisji:

Wyszczegodlnienie Imi¢ i nazwisko Funkcja w komisji
Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycji wyboru
Przewodniczacy najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia

postepowania; sporzadzenie dokumentacji
postepowania, obstuga administracyjno-biurowa

Z-ca Przewodniczacego

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie
kosztorysow/ formularzy cenowych/ lub innych
dokumentow; Zastepuje Przewodniczacego Komisji w
jego obowigzkach w przypadku jego nieobecnosci.

Czlonek

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie
kosztoryséw/ formularzy cenowych/ lub innych
dokumentow;

Czlonek

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie
kosztoryséw/ formularzy cenowych/ lub innych
dokumentows;

Czlonek

Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie
kosztoryséw/ formularzy cenowych/ lub innych
dokumentows;

imi¢ 1 nazwisko

Zatwierdzono
pod wzgledem finansowym

Pracownik odpowiedzialny za rozpoczecie procedury:

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam proponowany sklad komisji.

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody na przeprowadzenie post¢epowania i udzielenie zamoéwienia.

Zatwierdzam
(podpis kierownika jednostki)
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 170.000,00 z}

netto
Odolandw, .......ooovvvvvviiiiiinn...
Nrsprawy: .......covevvennne
Zapytanie ofertowe
1
Zamawiajacy:

GMINA I MIASTO ODOLANOW
Rynek 1, 63-430 Odolanow

prowadzi postepowanie o udzielenie zamodwienia — zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 170.000,00 zt netto w Urzedzie Gminy i
Miasta Odolanéw— art.2 ust.1. pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r.- Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z podzn. zm. ) wprowadzonym Zarzgdzeniem
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw z dnia .. e

I. Opis przedmiotu zamowienia:

I11. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1. W postepowaniu moga wzia¢ udziat wylacznie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
udzialu w postepowaniu:

2. Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnianie  warunkéw  udziatu
W postepowaniu

3. Oswiadczenia lub dokumenty po$§wiadczajgce brak podstaw do wykluczenia

1VV. Opis sposobu przygotowania oferty:

str. 1
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1. Wykonawca przedlozy oferte cenowa na formularzu oferty wraz z wymaganymi
dokumentami.

Oferta winna zawierac :

2. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci:

o Umowa sporzadzona Zostanie przez Zamawiajgcego (projekt umowy w zalgczeniu).

V. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, ktora bedzie adresowana na adres
Zamawiajacego

GMINA I MIASTO ODOLANOW, Rynek 1, 63-430 Odolanéw pok. nr ............
I 0znaczona:

Oferty nalezy sklada¢ dodnia :  .....ccceviiviiiniiiiiiiiniiinninne,
Otwarcie ofert wdniu :  ciiiiiiiiiiiiiernenesasnseenecnss

V1. Termin zwiazania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres ................... dni.

VII.Warunki gwarancji:

Zamawiajacy wymaga udzielenia gwarancji jako$ci na wykonany przedmiot zamowienia
na okres nie KrotSzy NizZ suveeeeeeerensensas miesiecyllat, liczgc od dnia terminu odbioru.

VII11. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Wykonawca okresli cen¢ oferty brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za
realizacje calego zakresu zamowienia

2) Cena oferty brutto jest ceng ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki
zwiazane z realizacja zaméwienia.

IX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

X. Inne postanowienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
w kazdej chwili, bez podania przyczyn.

Zalaczniki:

1) Formularz oferty.

str. 2
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

piecze¢ Wykonawcy/ow

FORMULARZ OFERTY

Dane dotyczace Wykonawcy

Dane dotyczace Zamawiajacego

GMINA I MIASTO ODOLANOW
z/s Urzad Gminy i Miasta Odolanéw
Rynek 1

63-430 Odolanow

Zobowiazania Wykonawcy

Skladajac ofert¢ w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktérego
warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy
Pzpna:

w imieniu Wykonawcy/ow oSwiadczam, ze:

1. Oferuj¢ wykonanie dostaw/ustug/robot budowlanych objetych zamowieniem zgodnie
z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym za tgczne wynagrodzenie:

o Wwkwocie brutto: ...t PLN,
(STOWRIE ZIOEYCR: ..o e *)

w tym:

kwota Netto: ........ooeieii PLN,

(STOWRIE ZIOEYCR: ..o *)
+oeeenee % podatku VAT ........ccooevvinini. PLN,

(STOWRIE ZIOEYCR: ..o *)

str. 3
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2. Okres gwarancji jakoSci: ...coovvviniiiniiininnnens

3. Oswiadczam, ze uwazam/my si¢ za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres: 30 dni
od uptywu terminu do sktadania ofert.

4. Wyzej wymienione zamowienie wykonam w terminie: ..............oceoevevneennnen..

5. Zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym, w tym projektem umowy stanowigcym jej
zalacznik 1 akceptuje ich tres¢. W tym warunki ptatnosci.

6. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie sg zgodne z prawdsg i aktualne w chwili
sktadania oferty.

7. Do oferty zalaczam:

(podpis/y pieczqtki osoby/oséb upowaznionych)

str. 4
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu udzielania
zamOwien publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej 170.000,00 zi
netto

Nrsprawy: .........ccoceeenenn.

Protokot
Z postepowania o udzielenie zaméwienia

1. W celu udzielenia zamdwienia na;

przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamowienia — zgodnie z Zarzadzeniem
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéow w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej 170.000,00 zi netto w Urzedzie
Gminy i Miasta Odolanow art.2 ust.1. pkt 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.)— zapytanie ofertowe.

2. W dniu ... zapytanie ofertowe na realizacj¢ warunkow zamoOwienia
wystanodo ............ Wykonawcow.
3.Dodnia......cooeiiiiiii Wykonawcy ztozyli nizej wymienione oferty cenowe:
Cena Punktacja
Numer . .
Nazwa (firma) i adres wykonawcy ofertowa przyznana
oferty i
w PLN ofercie
1.
2.
3.
4.

4. Oferta/ oferty wptyneta/ wplyngly w wymaganym terminie. Uznana/ uznane za
wazna/wazne, przyjeta/ przyjete do oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Komisja proponuje udzielenie zamowienia Wykonawcy:

Cena oferty brutto: ...ccceeveeieiniieiiercecneenrenceenns PLN
(030 1 LT ziotych 00/100).
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Data i podpisy czlonkéw komisji:

1. PrzewodniCzacCy: oo
(imig¢ i nazwisko) (podpis, pieczatka)
2. Czlonek:
(imi¢ 1 nazwisko) (podpis, pieczatka)
3. Czlonek:
(imi¢ i nazwisko) (podpis, pieczatka)
OdolanOw, AN, ....oooneie e,
Wybor akceptuje

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego lub
0soby upowaznione;j)
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