Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Stanistaw Szorski
dnia 7 stycznia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 4/2026
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW

z dnia 7 stycznia 2026 r.

w sprawie powolania Gminnej Komisji Likwidacyjnej i okreSlenia trybu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2025, poz. 1153 ze zm.) oraz art.4 ust. 3 pkt 6iust. 5 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2023, poz. 120 ze zm.), Burmistrz Gminy i Miasta Odolanow zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Gminng Komisje Likwidacyjna, zwang dalej Komisja, w sktadzie:
1) Marta Kosnowicz — Przewodniczaca Komisji,
2) Dominik Sobczak — Cztonek Komisji,
3) Tomasz Przytuta — Czlonek Komisji,
4) Tadeusz Krenz — Cztonek Komisji,
5) Mateusz Feckowicz — Cztonek Komisji,
6) Wioletta Marciniak — Cztonek Komisji,
7) Krzysztof Krawczyk — Czlonek Komisji,
8) Andrzej Wasiela — Czlonek Komisji,
9) Marcin Zawieja — Cztonek Komisji,
10) Jolanta Berek — Cztonek Komisji,
11) Monika Zapart — Czlonek Komisji,
12) Izabela Serafin — Cztonek Komisji.
2. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej 3-osobowym.

3. Skfad Komisji kazdorazowo ustala Przewodniczaca Komisji. W sktad Komisji nie mozna powota¢ osoby
odpowiedzialnej materialne za skfadniki objete wnioskiem o likwidacjg.

4. Siedziba Komisji znajduje si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta Odolanow.

§ 2. Do zakresu dziatania Komisji nalezy prowadzenie postepowania zgodnie z niniejszym Zarzadzeniem
przy likwidacji wylacznie tych srodkow trwalych, pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktoére nie nadaja si¢ do dalszej eksploatacji, znajdujacych sie w dyspozycji wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy i Miasta Odolanow, z wylaczeniem samorzadowych instytucji kultury.

§ 3. Ustala si¢ nastepujaca procedure postepowania:

1. Kierownicy i dyrektorzy jednostek organizacyjnych wskazanych w § 2 kieruja do Gminnej Komisji
Likwidacyjnej wniosek o likwidacje sktadnikéw majatku zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia,
przy czym dla wnioskow skladanych przez Urzad Gminy i Miasta Odolanow wymaga si¢ jedynie podpisu
osoby sporzadzajacej wniosek. Wniosek nalezy zlozy¢é w Biurze podawczym Urzedu Gminy i Miasta
Odolanéw. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, bledy, inne uchybienia, Przewodniczaca
Komisji wzywa Wnioskodawce do ztozenia korekty wniosku.

2. Przewodniczaca Komisji ustala termin i organizuje miejsce przeprowadzenia weryfikacji sktadnikow
majatku objetych wnioskiem o likwidacje, informujac o ustaleniach wybranych Czlonkéw Komisji
1 Wnioskodawce.

3. Komisja dokonuje oceny skladnikow majatku objetych wnioskiem o przeprowadzenie likwidacji.
Stwierdza stopien zuzycia sktadnikéw majatku i ocenia przydatnos¢ do dalszego uzytkowania.
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4. Jesli Komisja nie stwierdzi trudnosci w dokonaniu oceny zuzycia i mozliwosci dalszego uzytkowania
sktadnika majatku, wowczas podejmuje dzialania opisane w § 3 pkt. 5 niniejszego Zarzadzenia. W razie
zaistnienia trudnosci Komisja wnioskuje do Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw o uzyskanie fachowej opinii
o stanie technicznym tego skladnika majatku. Po uzyskaniu stosownej opinii, Komisja postepuje zgodnie z §
3 pkt. 5 niniejszego Zarzadzenia.

5. Komisja formuluje pisemna opini¢ ztozonego wniosku o likwidacje sktadnikéw majatku. Gdy Komisja
uzna, ze skladnik majatku jest niezdatny do uzytku, wowczas zobowigzuje Wnioskodawce do jego fizycznego
zniszczenia lub utylizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami. W przypadku, gdy Komisja stwierdzi, ze
sktadnik majatku jest zdatny do uzytku, odmawia jego likwidacji. Opinia przedstawiana jest Burmistrzowi
Gminy i Miasta Odolanow, celem jej zatwierdzenia, a nastgpnie przekazywana jest Wnioskodawcy.

6. Komisja sporzadza trzy komplety dokumentéw obejmujacych Opini¢ wniosku o likwidacje sktadnikoéw
majatku, Protokdét z przeprowadzonego postepowania likwidacyjnego oraz, w przypadku likwidacji,
odpowiednio dokumenty LT ,Likwidacja $rodka trwalego” badz LN ,Likwidacja pozostatego S$rodka
trwalego”.

7. Przewodniczaca Gminnej Komisji Likwidacyjnej przekazuje dwa komplety dokumentoéw
Whnioskodawcy, a jeden pozostawia w dokumentacji Komisji.

§4.1.Na podstawie dokumentacji wskazanej w § 3 ust. 6 dokonuje si¢ odpowiednich czynnosci
w ewidencji ksiegowej.

2. Zabrania si¢ samowolnego usuwania skladnikdw majatku przed przeprowadzeniem kompletnej
procedury likwidacji.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Gminnej Komisji Likwidacyjnej, Cztonkom
Gminnej Komisji Likwidacyjnej i Kierownikom oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta
Odolanow wskazanych w § 2.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw Nr 50/2020 z dnia 15 maja 2020 roku
w sprawie powotania Gminnej Komisji Likwidacyjnej i okreslenia trybu jej dzialania.

§ 7. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

Marcin Szorski
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Dane podpisywanego dokumentu

I
l ; DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Typ dokumentu Zarzadzenie
Numer dokumentu 4/2026
Data dokumentu 2026-01-07
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w sprawie powolania Gminnej Komisji Likwidacyjnej i okreslenia trybu jej
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