Zarzadzenie nr 4/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolandéw
z dnia 7 stycznia 2016 roku

w sprawie powotania Gminnej Komisji Likwidacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zmianami), art. 3 pkt 15, 16, 19, art. 4 ust. 3 pkt 6 i
ust. 5 oraz art. 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U.z 2013 r. poz. 330 ze zm.), Burmistrz Gminy i Miasta Odolandw zarzadza, co nastepuje:

§1.
1. Powotuje sie Gminng Komisje Likwidacyjng w sktadzie:
a) Marta Kosnowicz - Przewodniczaca Komisji,
b) Marcin Stryjak - Cztonek Komisji,
c) Maria Finke - Cztonek Komisji,
d) Jolanta Gaworska - Cztonek Komisji,
e) Marcin Zawieja - Cztonek Komisji,
f) Jolanta Berek - Cztonek Komisji
g) Katarzyna Zawidzka - Cztonek Komisji
h) Alicja Pietak - Cztonek Komisji
i) Monika Zapart - Cztonek Komisji

j) Maftgorzata Jedrzejak — Cztonek Komisji

2. Komisja pracuje w sktadzie 5-osobowym. Cztonkiem Komisji nie moze by¢ osoba
odpowiedzialna materialnie za sktadniki podlegajgce weryfikacji.

3. Skfad Komisji Likwidacyjnej kazdorazowo ustala Przewodniczgca Komisji.
§2.

Do zakresu dziatania Komisji Likwidacyjnej nalezy prowadzenie postepowania zgodnie z
niniejszym zarzadzeniem przy likwidacji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych oraz innych sktadnikéw mienia jednostek
organizacyjnych Gminy i Miasta Odolanéw.

§3.
Ustala sie nastepujgca procedure postepowania:
1) Kierownicy jednostek organizacyjnych, zgtaszajg Przewodniczgcemu Gminnej Komis;ji
Likwidacyjnej potrzebe przeprowadzenia weryfikacji sktadnikéw majatku zgodnie

z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Przewodniczgcy Komisji ustala termin i organizuje miejsce przeprowadzenia weryfikacji
sktadnikow majatku informujgc o ustaleniach cztonkéw Komisji i Wnioskodawce.

3) Komisja dokonuje oceny sktadnikéw majatku objetych wnioskiem o wytaczenie
z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji oraz stopnia zuzycia sktadnika tego majatku.



4) W razie trudnosci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku Gminna Komisja
Likwidacyjna zgtasza Burmistrzowi Miasta i Gminy Odolandw konieczno$é zasiegniecia opinii
biegtego w odpowiednim zakresie.

5) Komisja kieruje do Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw wniosek o likwidacje badz
zakwalifikowanie do dalszego uzytku sktadnika majatku zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
niniejszego zarzadzenia.

6) Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy i Miasta Odolandéw stanowiska Gminnej
Komisji Likwidacyjnej sktadniki majgtkowe:

a) uznane za zdatne do uzytku Gminna Komisja Likwidacyjna moze przekazac
nieodptatnie innej jednostce budzetowej, umozliwi¢ dokonanie zakupu osobom
zainteresowanym wywieszajgc na okres 20 dni ogtoszenie na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy i Miasto Odolandw, na stronie internetowej,

b) uznane za niezdatne do uzytku Gminna Komisja Likwidacyjna moze przekaza¢ do
fizycznego zniszczenia lub utylizacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

7) Z przeprowadzonych czynno$ci Gminna Komisja Likwidacyjna sporzadza cztery
komplety dokumentéw obejmujacych: protokét zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 niniejszego
zarzadzenia oraz w przypadku likwidacji odpowiednio dokument LT ,Likwidacja $rodka
trwatego” dotyczacych srodkéw trwatych badz dokument LN ,Likwidacja pozostatych
srodkow trwatych” stanowigcy zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

8)  Przewodniczacy Gminnej Komisji Likwidacyjnej przekazuje jeden komplet dokumentéw
do Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw, drugi do prowadzacych ksiegi rachunkowe
jednostki, trzeci do Wnioskodawcy, a czwarty pozostaje w dokumentacji Komisji.

§4.

1. Na podstawie dokumentacji wskazanej w § 3 ust. 7 prowadzacy ksiegi rachunkowe
jednostki dokonuje odpowiednich czynnosci w ewidencji ksiegowe;j.

2. Zabrania sie samowolnego wyrzucania sprzetu i wyposazenia biurowego przed
przeprowadzeniem likwidacji.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczagcemu Gminnej Komisji Likwidacyjnej,
Cztonkom Gminnej Komisji Likwidacyjnej i Kierownikom Jednostek organizacyjnym Gminy
i Miasta Odolandw.

§6.

1. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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WNIOSEK

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2016

Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw
z dnia 7 stycznia 2016 .

o weryfikacje sktadnikdw majatku

Z dNia e

Lp.

Nazwa sktadnika majatku

Nr
Inwentarzowy

Lokalizacja Uzasadnienie

(Podpis wnioskodawcy)
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 4/2016

Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw
z dnia 7 stycznia 2016 r.

Gminna Komisja Likwidacyjna
Gminy i Miasta Odolandw

Burmistrz

Gminy i Miasta Odolandw

WNIOSEK
z prac Gminnej Komisji Likwidacyjnej
W dnill somsmnmssanis w Odolanowie odbyto sie posiedzenie Gminnej Komisji Likwidacyjne;j
w sktadzie:

2
3
5

I. Przedmiotem posiedzenia jest rozpatrzenie wniosku o weryfikacje sktadnikéw majatku

Z dNia wcivvimrsisenn Z OZOMBE D, PUZBZ v iivarivavios srstveissssnstins s sioais i vosossss srsuivasmsash e sesssissormiasinoses

Il. Wobec stwierdzenia trudnosci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku Gminna
Komisja Likwidacyjna zwraca sie do Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw o podjecie
stosownych krokéw w tym zakresie, a w szczegdlnosci rozwazenie koniecznosci zasiegniecia

opinii biegtego.
Na tym wniosek zakonczono i po odczytaniu

podpisano:
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Ill. Proponowany sposéb postepowania z sktadnikami objetym wnioskiem.

IV. Uzasadnienie (z podaniem stopnia zuzycia, sposobu likwidacji lub zagospodarowania

sktadnikow majatku objetych wnioskiem):

Opinia Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw

e

rian Janicki




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 4/2016

Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw
z dnia 7 stycznia 2016 r.

Burmistrz
Gminy i Miasta Odolanow

Protokot
z likwidacji / przekazania do dalszego uzytku
sktadnikow majatku

W dniu ....ccceceeeeeevivrnnnenee.. Gminna Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

-

Stwierdza fizyczna likwidacje / przekazanie do dalszego uzytku nizej wymienionych
sktadnikow majatku : (poda¢ nazwe, nr inwentarzowy, sposéb postepowania)
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Protokét sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym protokdét zakoriczono i po odczytaniu podpisano:
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 4/2016

Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw
z dnia 7 stycznia 2016 r.

LIKWIDACJA SKEADNIKA MAJATKOWEGO
Numer Data LN
pieczec
Nazwa Nr inwentarzowy
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Data rozpoczecia likwidacji
Data Komisja likwidacyjna - podpisy Decyzje Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam
data Burmistrz GiM Odolandw

Polecenie ksiegowania

Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota

Uwagi

Zaksiegowano

Gtowny Ksiegowy Data Podpis




