Zarzadzenie nr 124/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw
z dnia 5 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug oraz sporzadzania
deklaracji VAT-7 przez Gmine i Miasto Odolandéw oraz jej jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. 2016 poz.446 ze zmianami) oraz art. 99 i art. 109 ust.1i 3 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tekst jednolity: Dz. U.z 2011 r. nr 177,
poz. 1054 ze zm.) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
z dnia 29 wrzes$nia 2015 r. (sprawa C-276/14), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina i Miasto Odolanéw bedzie prowadzi¢
skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje)
przeprowadzane przez jednostki budzetowe i zaktad budzetowy Gminy i Miasta Odolanéw.
2.Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych gminy i miasta (nazwa petna jednostki -
nazwa skrocona jednostki), ktorych dotyczy zarzadzenie, zawiera zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie

i Miescie Odolandw i jej jednostkach organizacyjnych ustala sie procedury obowigzujgce

w tym zakresie.

§ 2. Wprowadza sie zasady centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug w Gminie
i Miescie Odolandw i jej jednostkach organizacyjnych zawarte w zatgczniku nr 2 do
zarzgdzenia zawierajgce w szczegdlnosci:

1) prowadzenie i przekazywanie do Urzedu Gminy i Miasta Odolandw ewidencji

sprzedazy i ewidencji zakupdw;

2) sktadanie Urzedowi Gminy i Miasta Odolandéw czastkowych deklaracji VAT-7e;

3) sporzadzenie anekséw uméw o doliczeniu do pobranej ceny podatku VAT,;

4) przekazywanie informacji zwigzanych z rozliczaniem VAT w formacie JPK.

§ 3. Ewidencje (rejestry) zakupu i sprzedazy VAT nalezy prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w sposob umozliwiajgcy sporzadzenie czgstkowych deklaracji VAT-7e.

§ 4. Czgstkowe deklaracje VAT-7e nalezy adresowac na Gmine i Miasto Odolandw.
§ 5. Od 1 stycznia 2017 r. sprzedawcay i nabywca dla jednostek budzetowych i zaktadu

budzetowego Gminy i Miasta Odolandw jest Gmina i Miasto Odolandw.
Faktury wystawiane i otrzymywane powinny zawiera¢ nastepujace dane:



GMINA | MIASTO ODOLANOW

NIP 622-27-31-888.

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYINEJ
ADRES JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

§ 6. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Gminy i Miasta Odolandw.

§ 7. Pracownika urzedu zajmujacego sie rozliczeniami VAT upowaznia sie do wykonywania
czynnosci sprawdzajgcych poprawnos¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez
jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Odolanéw.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy i Miasta, Dyrektorom /
Kierownikom i pracownikom jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego Gminy i Miasta
Odolanéw oraz pracownikowi Urzedu Gminy i Miasta Odolandw rozliczajgcemu VAT.

§ 9. Zobowigzuje sie Dyrektoréw/Kierownikow jednostek budzetowych i zaktadu
budzetowego do Scistego przestrzegania postanowien niniejszego zarzgdzenia oraz

uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 124/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw
z dnia 5 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Odolanow
(nazwa petna jednostki — nazwa skrécona)

Urzad Gminy i Miasta Odolanéw - UGIM

Centrum Ustug Wspdlnych w Odolanowie - CUW

Przedszkole im. Kubusia Puchatka w Odolanowie - PKP

Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Hucie - SPH

Szkota Podstawowa w Nabyszycach - SPN

Szkota Podstawowa im. Polskich Sportowcéw w Tarchatach Wielkich -SPTW
Szkota Podstawowa w Uciechowie - SPU

Szkota Podstawowa im. Ignacego tukasiewicza w Garkach - SPG
Zespo6t Szkét w Odolanowie - ZS

10. Zespot Szkoét Ogdlnoksztatcgeych - ZSO

11. Zasadnicza Szkota Zawodowa - ZSZ

L o N U R W N R

12.Gimnazjum w Swiecy - GS

13.Gimnazjum w Raczycach - GR

14.Gimnazjum w Wierzbnie - GW

15.Szkota Muzyczna | stopnia w Odolanowie — SM

16. Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Odolanowie — MGOPS
17.Gminno — Miejskie Centrum Pomocy , Wiara — Nadzieja — Mito$¢” — GMCP
18. Zaktad Ustug Komunalnych w Odolanowie - ZUK



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 124/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolandw
zdnia 5.12.2016r.

§ 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek Organizacyjnych Gminy i Miasta Odolandw,

wymienionych w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia, sg zobowigzani do postugiwania sie

numerem NIP Gminy i Miasta Odolandéw (622-27-31-888) przy czynnosciach prawnych.

§ 2. Dyrektoréow/Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy i Miasta Odolanéw

zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

dokonania analizy przychodéw i dochodéw budzetowych osigganych przez
jednostke pod wzgledem opodatkowania podatkiem VAT - zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami. W szczegdlnosci podziatu przychodéw/dochodéw na
trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniem z VAT, podlegajgcych opodatkowaniu
stawkami VAT (23%, 8%, 5% i 0%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT,

jednostki ktére do dnia 31 grudnia 2016 r. nie byty zarejestrowane jako czynni
podatnicy VAT, poczagwszy od miesigca stycznia 2017 r. sg zobowigzane do
wystawiania faktur VAT z tytutu dostawy towaréw i Swiadczenia ustug. Faktury
nalezy wystawiac¢ zgodnie z przepisami wydanymi w tym zakresie przez Ministra
Finansow.

sporzadzania ,czgstkowych” ewidencji (rejestréw) VAT, w ktérych bedg ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz wartos¢ towarow

i ustug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie
dziatalnoscig; rejestr sprzedazy nalezy prowadzié¢ zgodnie ze wzorem
zamieszczonym w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, a rejestr zakupdéw
zgodnie z zatacznikiem nr 4

sporzadzania tzw. ,,czastkowych” deklaracji VAT-7e dotyczgcych prowadzonej
dziatalnosci zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszego zarzgdzenia

przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, wykazanej w deklaracji czgstkowej
(poz. Kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu) w terminie od 01 do 15-go
kazdego miesigca za miesigc poprzedni, na rachunek gminy i miasta :

nr 53 8409 0001 2002 0100 0228 0022, w tresci przelewu wpisujac ,VAT za miesigc
... - nazwa jednostki”,

wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od
towarow i ustug VAT w jednostce, zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
— Ordynacja Podatkowa oraz przekazanie tych danych do urzedu w terminie do
dnia 16.12.2016 r., a w przypadku zmiany osoby w nastepnym dniu roboczym od
zaistnienia takiej okolicznosci,

dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujace;j

w jednostce, w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych



8)

9)

z rozliczeniem podatku VAT (podatek nalezny, podatek naliczony, rozliczenie
podatku, rozrachunki z tytutu podatku VAT z Urzedem Gminy i Miasta).

w przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy zweryfikowaé poprawnos¢
dokumentdw generowanych przez te kasy, doprowadzi¢ czynnosci wykonywane
w tym zakresie do zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, w pozostatych
jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujgcych zobowigzuje sie Dyrektoréw/
Kierownikéw do przeanalizowania przepiséw prawnych w zakresie obowigzku
zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do
pracownika Urzedu Gminy i Miasta odpowiedzialnego za rozliczenie podatku VAT
w terminie do dnia 30.12.2016 r.,

sporzadzenia aneksdw umdw w zakresie wtasciwej nazwy strony umowy oraz
okreslenia ceny brutto. Aneks skierowany do drugiej strony umowy powinien
zawierac¢ sformutowanie, ze sprzedawcg/ nabywca umowy jest Gmina i Miasto
Odolandw reprezentowane przez jednostke. Jezeli jest to mozliwe nalezy

w umowach sprzedazy zwiekszyé wartos¢ umowy o kwote aktualnie obowigzujacej
stawki VAT.

10) Kierownicy jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez Centrum Ustug

Wspodlnych po zakorczeniu miesigca zobowigzani sg do przekazania informacji za
dany miesigc o przeprowadzonej dziatalnosci majgcej wptyw na prawidtowe
rozliczenie podatku od towardéw i ustug, (o uzyskanych przychodach, dochodach
w danym miesigcu).

11) Kierownika Centrum Ustug Wspdlnych zobowigzuje sie do opracowaniu wzoru

informac;ji o ktérej mowa w §2 pkt. 10

12) umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostke w imieniu i na rzecz

Gminy i Miasta powinny by¢ opatrzone podpisem Dyrektora/Kierownika jednostki.

13) w celu prawidtowego rozliczania podatku naliczonego (faktury zakupowe)

zwigzanego z wykorzystywaniem nabywanych towardéw i ustug do tzw. sprzedazy
mieszanej (opodatkowana, zwolniona i niepodlegajgca opodatkowaniu) nalezy
wyliczyé proporcje zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia MF z dnia 17 grudnia
2015r. (Dz.U. z 2015r. poz. 2193) w zwigzku z art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz wskaznik (dot. zakupdw zwigzanych ze sprzedazg
opodatkowang i zwolniong), o ktérym mowa w art. 90 ustawy o VAT. Zaréwno
proporcje jak i wskaznik nalezy ustali¢ na podstawie danych za rok poprzedzajacy
rok podatkowy (dane za rok 2016 stanowig podstawe do wstepnego rozliczenia
podatku naliczonego w 2017r.) Informacje o wyliczonych proporcji i wskaznika
nalezy przekazac do tut. Urzedu w terminie do dnia 15 stycznia 2017r.

14) jednostki, ktore w 2016 r. nie byty czynnymi podatnikami VAT w celu wyliczenia

proporcji i wskaznika ustalajg charakter wszystkich wykonywanych czynnosci
uwzgledniajac przepisy o VAT (tak jakby w 2016 r. rozliczaty VAT). Obowigzek
wyliczenia proporcji i wskaznika nie dotyczy jednostek nieprowadzgcych zadnej
dziatalnosci gospodarczej (nie uzyskujg zadnych przychodéw opodatkowanych
VAT).



15) Dopuszcza sie zastosowanie indywidualnej proporcji z uwzglednieniem przepisow
art. 86 ust. 2h. ustawy o VAT. O zamiarze wprowadzenia indywidualnej proporcji
nalezy zawiadomié¢ Urzad Gminy i Miasta Odolandw.

§ 3.1. Ewidencje (rejestry) nalezy prowadzi¢ za pomocg systemdw ksiegowych.

2. Ewidencje (rejestry) zakupu i sprzedazy nalezy prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy
uzyskanie danych niezbednych do sporzadzenia czgstkowej deklaracji VAT-7e. Wzér
ewidencji (rejestru) sprzedazy stanowi zatgcznik nr 3 a ewidencji (rejestru) zakupu nr 4 do
niniejszego zarzadzenia. W rejestrach sprzedazy i zakupu nie powinny by¢ ujmowane
odptatne czynnosci dokonywane miedzy jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w
zataczniku nr 1 do zarzadzenia (tj. jednostkami organizacyjnymi Gminy i Miasta Odolandw),
operacje te nalezy dokumentowac¢ wewnetrznymi dowodami np. notami. Nie dotyczy to
odptatnych swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzgdowe). Wéwczas takg transakcje
dokumentuje sie fakturg, a wynikajgce stad kwoty ujmowane sg w ewidencjach sprzedazy
oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7e sktadanych przez te jednostki organizacyjne.

3. Ewidencje sprzedazy sporzadza sie na podstawie wystawianych przez jednostke faktur
oraz innych dokumentoéw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ bedg w szczegdlnosci
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej. Wéwczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona na podstawie dowodow
zrodtowych przewidzianych w polityce rachunkowosci.

4. Ewidencje zakupu sporzgdza sie wytgcznie na podstawie otrzymanych faktur zakupowych.
Kazdg fakture nalezy opatrzy¢ pieczatkg wptywu, gdyz data wptywu decyduje o okresie za
ktory przystuguje odliczenie. Do rejestru sprzedazy nalezy wprowadzi¢ tylko i wytgcznie te
faktury zakupowe, na podstawie ktérych przystuguje jednostce petne lub czesciowe
obnizenie kwoty podatku naleznego. W przypadku podatku VAT naliczonego odliczanego
wedtug wskaznika lub proporcji, albo przy zastosowaniu wskaznika i proporcji, do rejestru
nalezy wprowadzi¢ warto$¢ do odliczenia, pozostatg kwote podatku bedgcg wynikiem
wyliczenia struktury nalezy ujgé w kosztach (przyktad: wskaznik wyliczony zgodnie z art. 90
wynosi 40%, proporcja wyliczona zgodnie z art. 86 ust. 2a wynosi 5%, dokonano zakupu
towaru, kwota VAT naliczonego wynosi 200,00 zf, zakup zwigzany jest zaréwno ze sprzedazg
opodatkowang, zwolniong i niepodlegajgcg opodatkowaniu. Wyliczenie podatku do
odliczenia 200,00 x 40% x 5 % = 4,00 zt. Do rejestru wprowadzamy wartos¢ 4,00 zt, Kwota
196,00 zt jest ksiegowana w koszty). Ewidencja (rejestr) zakupodw, jest prowadzony jezeli
jednostka korzysta z prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego.

5. Faktury zakupu oprdécz opisu merytorycznego winny posiadac opis w jakim zakresie jest
rozliczany podatek naliczony:

- czynnosci nie dajgce prawa do odliczenia (nie podlegajace opodatkowaniu w skrécie NP

i zwolnione,

- czynnosci dajgce prawo odliczenia wedtug proporcji z art. 86 (nie podlegajace
opodatkowaniu, zwolnione i opodatkowane),

- czynnosci dajgce prawo do odliczenia wedtug wskaznika z art. 90 ( zwolnione

i opodatkowane),



- czynnosci dajgce prawo do petnego odliczenia (100% podatku)

6. Czgstkowe ewidencje podatku VAT i czgstkowe deklaracje VAT-7e sporzadzone przez
jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Odolandw za poszczegdlne miesigce, po podpisaniu
przez Dyrektora/Kierownika oraz gtéwnego ksiegowego jednostki, nalezy przekazac do
Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, za ktéry ewidencje i deklaracje te zostaty sporzadzone. Jezeli 15 dzien miesigca
przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajgcym ten dzied. Termin ten nie obowigzuje urzedu obstugujacego jst,
ktoéry zobowigzany jest do przygotowania zbiorczej ewidencji sprzedazy i zakup oraz
deklaracji VAT 7 zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug. Na zgdanie Urzedu GiM
tacznie z ewidencja nalezy przedtozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie
rozliczanego podatku VAT.

§ 4.1. Przekazanie rejestréw VAT do Urzedu Gminy i Miasta Odolandw nastepuje:
1) poprzez przestanie pliku JPK zawierajgcego rejestr zakupu i rejestr sprzedazy poczta
elektroniczng na adres vat@odolanow.pl

W temacie wiadomosci elektronicznej nalezy wpisaé nazwe jednostki oraz oznaczenie
miesigca i roku, ktérego dotyczg przestane dokumenty.
2) ztozenie oryginatéw rejestru sprzedazy, rejestru zakupu oraz czgstkowej deklaracji VAT-7e.
2. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji (rejestréw) i ztozeniu czgstkowej deklaracji VAT-
7e zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna
okolicznos¢ skutkujgca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc,
nalezy:
1) niezwtocznie zgtosi¢ te okolicznos$é do pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem
podatku VAT w urzedzie
2) sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji (rejestréw) i deklaracji czgstkowej VAT-7e
oraz
3) dostarczy¢ korekty ewidencji i deklaracji czastkowych VAT-7e wraz z pisemnym
uzasadnieniem korekty w trybie okreslonym dla deklaracji VAT-7.
3. Centrum Ustug Wspdlnych sporzgdza zestawienie ewidencji sprzedazy i zakupdow oraz
zbiorczg deklaracje (czgstkowg) VAT-7e dla wszystkich obstugiwanych jednostek i przekazuje
w terminie o ktédrym § 3 ust. 6

§ 5. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy wymagane przepisami prawa. Dane dotyczgce sprzedawcy i nabywcy nalezy
wpisywaé wedtug ponizszego wzoru:

Faktura sprzedazy Faktura nabycia

Sprzedawca — GMINA | MIASTO Nabywca — GMINA | MIASTO ODOLANOW
ODOLANOW

NIP: 622-27-31-888 NIP: 622-27-31-888

Wystawca — jednostka organizacyjna Odbiorca — jednostka organizacyjna

(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)



mailto:vat@odolanow.pl

§ 6. 1. Czastkowe deklaracje VAT-7e nalezy sporzadzac na podstawie danych wynikajgcych
ze sporzadzonych przez jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny
obejmowac wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowac zaokraglen kwot do petnych
ztotych).

2. Obowiazuje sktadanie deklaracji zerowych.

3. Pracownik sporzgdzajacy czgstkowg deklaracje VAT—7e z jednostki organizacyjnej ponosi
odpowiedzialnos¢ za rzetelne wprowadzanie danych do rejestréw zakupu i sprzedazy, na
podstawie ktérych sporzadza deklaracje oraz odpowiedzialnos¢ za rzetelne sporzadzenie
deklaracji czastkowe;j.

§ 7. Jesli w danym miesigcu rozliczeniowym wystgpi w danej jednostce sprzedaz towarow
objetych ,,odwrotnym obcigzeniem”, to musi ona wykazaé kwote nalezng netto

w odpowiedniej pozycji czastkowej deklaracji VAT—7e. Sprzedajaca ww. towary jednostka do
czgstkowej deklaracji zatgcza tez dodatkowo czgstkowaq deklaracje VAT-27, w ktorej
wykazuje nabywce tych towardw, jego NIP i wartos¢, po ktorej nabyt te towary.

§ 8. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu
prowadzonych dla celéw prawidtowego sporzadzania czastkowych deklaracji VAT-7e,
dostarczonych przez jednostki oraz urzad, nastepowad bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy i zakupu prowadzonym przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku
VAT. Pracownik ten sporzadza zbiorczg deklaracje dla Gminy i Miasta Odolanéw.

§ 9. W przypadku, gdy jednostce bedzie przystugiwat zwrot podatku naliczonego — Gmina
i Miasto Odolanow dokona zwrotu na rachunek jednostki po ostatecznym rozliczeniu
podatku z urzedem skarbowym. Po otrzymaniu zwrotu z urzedu gminy jednostka
organizacyjna pomniejsza wydatki. W przypadku zwrotu podatku naliczonego za lata
poprzedzajgce rok podatkowy, kwote zwrdconego podatku nalezy przyjaé¢ na dochody.

§ 10. Zasady wystawiania faktur sprzedazy towardw i ustug.

1. Dokumenty, bedgce podstawg wystawienia faktury VAT, faktury korygujgcej, noty
korygujacej w urzedzie, sporzadza sie w systemie komputerowym FKB+ na podstawie danych
uzyskanych od pracownikéw merytorycznych i niezwtocznie po ich podpisaniu przekazuje do
pracownika zajmujgcego sie rozliczeniami VAT.

2. Wystawianie faktur dotyczgcych jednostek organizacyjnych powierza sie tym jednostkom.
3. Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy i Miasta Odolandéw,
dokumentuje sie wystawiajgc noty ksiegowe bez wyszczegdlniania podatku VAT

(w wartosciach brutto).

4. Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy i Miasta Odolandéw,

a jednostkami budzetowymi innych gmin, bgdz innymi samorzagdowymi jednostkami
budzetowymi, dokumentuje sie wystawiajgc fakture z podatkiem VAT na ogdlnych zasadach.



§ 11.1. Wprowadza sie jednolite zasady numerac;ji faktur sprzedazy, faktur korygujgcych, not
obcigzeniowych, not korygujacych: nr kolejny /rok/skrét nazwy jednostki np. 1/2017/ZUK.
Jednostki mogg po uprzednim uzgodnieniu stosowac dalszy podziat numerac;ji faktur, not
wedtug wiasnych potrzeb.

2. Wprowadza sie jednolite zasady numeracji umow: nr kolejny / rok / /skrét nazwy
jednostki, dalszy podziat wedtug potrzeb.



Nazwa jednostki (pieczatka)
Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 124/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw
z dnia 5 grudnia 2016 roku

Czastkowy rejestr sprzedazy za miesige ...cceeeeveeveveceecerrennnnas

Art. 17 ust. 1 pkt
Wartosc sprzedazy na terytorium kraju 7 lub 8 ustawy
Ogoétem Zwolniona 0% 5% 7%/8% 22%/23% Art. 17 ust. 1 (odwrotne
) wartos¢ od pkt 7 lub 8 obciazenie,
Data Nazwa i . .
Numer - Data NIP L sprzedazy podatku Netto VAT Netto VAT Netto VAT ustawy wypetnia
wystawienia . siedziba
faktury faktur sprzedazy | nabywcy nabvwe VAT (odwrotne nabywca)
¥ ywey obcigzenie, Netto VAT
wypetnia
dostawca)
kwota netto
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Suma816 | K 10 | K 13 | K 15 | K 16 | K 17 | K 18 | K 19 | K 20 K_31 K-34 | K 35
Razem
data sporzadzenia sporzadzit podpis Gtéwnego Ksiegowego podpis Dyrektora/Kierownika

Kody K podano informacyjne w celu jednoznacznego powigzania z danymi struktury logicznej JPK. Na sporzadzanych rejestrach nie nalezy ich umieszczac.




Nazwa jednostki (pieczatka)

Czastkowy rejestr zakupu

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 124/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw
z dnia 5 grudnia 2016 roku

Zakupy opodatkowane
. Zakupy opodatkowane zwigzane ze Zakupy opodatkowane zwigzane ze zwigzane ze sprzedaig
Zakupy opodatkowane zwigzane ze . R R R R .
X sprzedazg opodatkowang i sprzedazg opodatkowang i opodatkowanga, zwolniong i . .
sprzedazg opodatkowang . . K . . R . Razem do odliczenia
zwolniong (art.90) niepodlegajaca opodatkowaniu niepodlegajaca opodatkowaniu
(art. 86 ust.2a) (art. 90 + art.86 ust. 2a)
Ogotem
Data Data. Numer Nazwa NIP wartos¢ Nabycie Nabycie Nabycie Nabycie Nabycie Nabycie Nabycie Nabycie Nabycie towarow i Nabycie towarow
Lp. wplywu wystawien dowodu sprzeda sprzeda L P P P o o - - . .
faktu ia faktur Jakupu we we zakupu towarow i ustug | towarow iustug | towarowiustug | towardowiustug | towardwiustug | towardéwiustug | towardw i ustug towarow i ustug zaliczanych u i ustug
v v P v ¥ brutto zaliczanych u pozostatych zaliczanych u pozostatych zaliczanych u pozostatych zaliczanych u ustug podatnika do pozostatych
podatnika do podatnika do podatnika do podatnika do pozostatyc Srodkow trwatych
srodkéw Srodkéw Srodkédw srodkéw h
trwatych trwatych trwatych trwatych
Netto VAT Netto VAT Netto VAT Netto VAT Netto VAT Netto VAT Netto VAT Net VA Netto VAT Netto VAT
to T
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27
K43 | K44 | K45 | K 46
Razem
Data sporzadzenia sporzadzit podpis Gtéwnego Ksiegowego podpis Dyrektora/Kierownika

Kody K podano informacyjne w celu jednoznacznego powigzania z danymi struktury logicznej JPK. Na sporzadzanych rejestrach nie nalezy ich umieszczac.




Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 124/2016
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 5 grudnia 2016 roku

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | UStUG

VAT-7e (CZASTKOWA)

miesigc rok

za

Podstawa prawna: Zarzgdzenie Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw nr z dnia 05.12.2016

Sktadajacy: jednostki organizacyjne Gminy i Miasta Odolanéw objete centralizacjg rozliczen podatku VAT

A. MIEJSCE | CEL SKEtADANIA DEKLARACII

Gmina i Miasto Odolanéw

Cel ztozenia formularza (wtasciwe podkresli¢)

1. ztozenie deklaracji 2. korekta deklaracji

B. DANE IDENTYFIKACYJNE

Petna nazwa jednostki organizacyjnej sktadajacej deklaracje, i jej adres

C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO

Podstawa

GG E Podatek naleiny w zf, gr

1. Dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju zwolnione
od podatku

2. Dostawa towardow oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawkg 0%

3. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawka 5%

4. Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawka 7% albo 8%

5. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju
opodatkowane stawka 22 albo 23%

6. Dostawa towardow oraz Swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.. 17 ust. 1 pkt. 7 lub 8 ustawy (wypetnia dostawca)

7. Dostawa towardéw oraz swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca zgodnie z art.. 17 ust. 1 pkt. 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca)

8. Suma wierszy 1 -7




D. ROZLICZENIE PODATKU NALICZONEGO

D.1. PRZENIESIENIA

9. Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji

D.2. NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM

KOREKT

Wartos¢ netto w zt, gr Podatek naliczony w zt, gr

10. Nabycie towardéw i ustug zaliczonych u podatnika do srodkéw trwatych

11. Nabycie towardw i ustug pozostatych

D.2. NABYCIE TOWAROW | UStUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT

12. Korekta podatku naliczonego od nabycia sSrodkéw trwatych

13. Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢

14. Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia - suma wierszy 9 do 13 (kolumna podatek

naliczony)

E. OBLICZENIE WYSOKOSCI ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY DO ZWROTU

(w zt, gr)

15. Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujgcych do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym

16. Kwota podatku podlegajgca wptacie do Urzedu Gminy i Miasta Odolanow

17. Kwota nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym (do zwrotu)

18. Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

F. PODPISY

Data

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za prawidtowe wypetnienie deklaracji wypeinienia

Podpis




