Zalacznik do zarzadzenia nr 2/2017
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow
z dnia 02.01.2017 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000,00 euro
Gminy i Miasta Odolanéw

§1

Informacje ogole

1. Zamowienia, ktérego szacunkowa warto$¢ obliczona zgodnie z art. 32 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2015 r. poz. 2164 ze
zm.) — zwanej dalej ,Ustawq” oraz na podstawie niniejszego Regulaminu (,Regulamin”), nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro, udziela sie w oparciu o
postanowienia Regulaminu.

2. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien
zgodnie z art. 35 ust. 3 Ustawy okreslany jest przez Prezesa Rady Ministrow w drodze
rozporzadzenia. Kazdorazowo wejscie w zycie rozporzadzenia powoduje zmiang Sredniego
kursu zlotego, bez koniecznosci wprowadzania zmian do Regulaminu.

3. Wydatkowanie s$rodkéw publicznych przez Zamawiajgcego nastgpuje w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz
optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych celow.

4. W wyjatkowych przypadkach, w szczegolnosci wynikajacych z wymagan podmiotu dotujgcego
lub uzasadnionych skomplikowanym charakterem zaméwienia Kierownik Zamawiajgcego moze
wyrazi¢ zgode na udzielenie zaméwienia, o kiorym mowa w ust. 1 w oparciu o przepisy Ustawy.

5. W sytuacji gdy z postanowien programu, w ramach ktorego Zamawiajacy otrzymuje Srodki na
realizacje projektu (dofinansowanie), wynika, ze zobowigzany jest on do stosowania regulacji w
nim przewidzianych, wowczas nie stosuje sie Regulaminu albo nie stosuje sie postanowien
Regulaminu sprzecznych z regulacjami programu. W przypadku wprowadzenia przez
Zamawiajgcego odrebnego dokumentu dotyczacego udzielania zamoéwien publicznych ze
srodkow Unii Europejskiej o wartosci do kwoty 30.000,00 euro postanowienia Regulaminu nie
majq zastosowania w zakresie unormowanym w przedmiotowym dokumencie.

6. Postepowanie przygotowuje pracownik merytoryczny a postepowanie przeprowadza pracownik
wskazany przez Kierownika Zamawiajacego. Pracownik merytoryczny okresla przedmiot i
warto$¢ zamowienia. Pracownik merytoryczny sumuje poprzednio udzielone przez niego w
danym roku budzetowym zaméwienia i odpowiada za przekroczenie kwot od kiorych istnieje
obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Pracownik Zamawiajacego lub
osoba wskazana przez Kierownika Zamawiajgcego prowadzaca postepowanie zobowigzana
jest do prowadzenia dokumentacji postgpowania (zgodnie z wymaganiami Regulaminu).

7. Nie mozna rozpocza¢ postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli w planie finansowym
Zamawiajgcego nie przeznaczono $rodkow na realizacj¢ danego zaméwienia.
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W razie zaistnienia uzasadnionej potrzeby, zwigzane] w szczegolnoSci z wymaganiami
podmiotu dotujgcego lub skomplikowanym charakterem zamowienia do przygotowania oraz
przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego = Kierownik
Zamawiajgcego moze powotac komisje przetargowa, okreslajac jej sktad osobowy, organizacie,
tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkow.

Zamawiajacy ma prawo kazdorazowo bez podania przyczyny dokonaC uniewaznienia
postepowania, o czym poinformuje wykonawcdéw biorgcych udziat w postepowaniu.
Wykonawcom nie sluzg do Zamawiajgcego zadne roszczenia z tego tytutu, a w szczegolnosci
zwrot poniesionych kosztow.

Po udzieleniu kazdego zamowienia pracownik lub inna upowazniona osoba odpowiedzialna za
jego udzielenie zgtasza do Centralnego Rejestru Zamowien Publicznych informacje o wartosci
zawartej umowy (netto i brutto) i jej przedmiocie.

Regulaminu nie stosuje sie, do zlecania przez Zamawiajgcego realizacji zadan dla:

Zaklad Ustug Komunalnych — samorzadowy zaklad budzetowy (przy zalozeniu ze podmiot ten
wykonuje swojg dziatalno$¢ w zasadniczej czesci na rzecz Zamawiajgcego).

Zamawiajacy stosuje wzory dokumentow stanowigce zatacznik do Regulaminu lub wzory
dokumentéw stosowanych w systemie informatycznym stuzacym do obstugi postepowan o
udzielenie zamowienia publicznego uzywanym przez Zamawiajacego.

§2

Stownik wyrazen

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja;

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Zamawiajacy — Gmina i Miasto Odolanow,

Kierownik Zamawiajacego - Burmistrz Gminy i Miasta Odolandw;

zamowienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
warto$¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytq starannoscig;

wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobge prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sig o udzielenie zamowienia
publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;
postepowanie — procedura (tryb) zmierzajacy do wyboru wykonawcy i udzielenia zaméwienia.

§3

Ustalenie wartosci zamodwienia

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny odpowiadajgcy za
przygotowanie postepowania (zgodnie z zakresem obowigzkow) lub inna osoba upowazniona
przez Kierownika Zamawiajacego.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie

[§9]



4.

zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamowienia nastapifa zmiana okolicznosci majgcych wplyw na dokonane ustalenie,
zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.
Zamawiajacy ustala wartos¢ zamowienia w przypadku:

robot budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego, na podstawie zebranych
informacji cenowych od potencjalnych wykonawcéw lub uzyskanych  cennikow
(zamieszczonych na stronach internetowych, w ofertach, itp.);

dostaw i ustug - poprzez odniesienie si¢ do wartosci dostaw czy ustug, ktore byly przedmiotem
zamowienia w poprzednim roku, przy uwzglednieniu ewentualnej zmiany wielkosci zaméwienia
oraz wskaznikow inflacji, czy zmian do ktorych doszlo na rynku, na podstawie zebranych
informacji cenowych od potencjalnych  wykonawcow lub  uzyskanych — cennikdéw
(zamieszczonych na stronach internetowych, w ofertach, itp.).

W przypadku zamowien o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto z ustalenia wartosci zamowienia

sporzadza si¢ notatke sluzbowg lub zalgcza kosztorys inwestorski (w przypadku robot
budowlanych).

§4

Zamoéwienia o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto i nieprzekraczajacej 30.000,00 euro netto

%

d)

Pracownik lub inna upowazniona osoba dokonujgca wydatku wystepuje do Kierownika
Zamawiajgcego o zgode na realizacje zamdwienia. Pracownik lub inna upowazniona osoba
uprawniona jest do przeprowadzenia postepowania wylgcznie po uzyskaniu zgody Kierownika
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy w jednym z nastepujacych trybow:

po przeprowadzeniu postepowania polegajacego na wystaniu co najmniej 2 zapytan
ofertowych do potencjalnych wykonawcéw, albo

zastosowanie trybu przetargowego okreslonego w art. 70' i nastepne Kodeksu
Cywilnego,

na podstawie rozeznania rynku polegajagcego na wyborze wykonawcy poprzez
poréwnanie co najmniej 2: cennikow, informacji cenowych lub warunkow realizacji
zamowienia (zamieszczonych na stronach internetowych, w ofertach, uzyskanych przez
Zamawiajacego, itp.); rozeznanie cenowe pozwala na ustalenie, ze oferta wykonawcy lub
zaoferowane przez niego warunki nie odbiegajg od cen rynkowych lub wykonawca
oferuje korzystne warunki realizacji zamowienia, zaspokajajace potrzeby Zamawiajacego,
po czym wybrany wykonawca zostaje zaproszony do negocjacji lub zawarcia umowy;

po przeprowadzeniu negocjacji z co najmniej 2 zaproszonymi przez Zamawiajacego
wykonawcami (negocjacje odbywajag si¢ w dowolnej formie, przyjetej przez
Zamawiajacego).

Tryb przetargowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 lit. b Regulaminu to tryb udzielenia zamowienia,
w ktorym, w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowieniu, oferty mogq sktada¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy.

Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie na stronie podmiotowe] w Biuletynie Informaci
Publicznej, z okresleniem czasu, miejsca, przedmiotu oraz warunkow przetargu.

Ogloszenie, a takze warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub odwotane tylko wtedy, gdy
zastrzezono to w ich tresci.

Zapytania ofertowe, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 lit. a Regulaminu wysylane sg w formie
ustalonej przez Zamawiajgcego (listownie, za pomocg faksu lub poczty elektronicznej).
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Stosujac jeden z trybow okresSlonych w § 4 ust. 2 lit. a lub b Regulaminu, Zamawiajacy
wyznacza co najmniej 5 dniowy termin na sktadanie ofert. Za zgodg Kierownika Zamawiajacego
termin ten mozna skrécic do 3 dni. Oferty mogg by¢ sktadane za pomocy faksu, poczty
elektronicznej lub w formie pisemnej (chyba ze Zamawiajacy zastrzeze w danym postepowaniu
jedna lub kilka z powyzej wskazanych form).

W przypadku wyboru trybu okreslonego w ust. 2 lit. ¢ lub d pracownik zobowigzany jest do
sporzadzenia notatki z wyboru wykonawcy.

Zamawiajacy, stosujac tryb okreslony w § 4 ust. 2 lit. a lub b Regulaminu, moze dokona¢
wyboru wykonawcy takze na podstawie jednej ztozonej oferty, jezeli speinia ona wymagania
Zamawiajgcego.

Zamawigjacy, stosujgc tryb okreslony w § 4 ust. 2 lit. a lub b Regulaminu, dokonuje oceny na
podstawie kryteridw oceny ofert (i ich wag procentowych / punktowych) stosowanych w danym
postepowaniu. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegolnosci: cena, jakos¢, doswiadczenie,
warto$¢ techniczna, wilasciwosci estetyczne i funkcjonalne, aspekty Srodowiskowe, koszty
uzytkowania, rentowno$¢, serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, termin dostarczenia
lub czas dostarczenia lub realizacji.

W kazdym przypadku, w razie zastosowania trybu okreslonego w § 4 ust. 1 lit. a Regulaminu,
po uzyskaniu ofert od potencjalnych wykonawcow Zamawiajacy moze przeprowadzic
negocjacje, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania
wykonawcow. Negocjacje prowadzi sie z kazdym z wykonawcow, ktéry ziozyt oferte w
postepowaniu, ktora spefnia wymagania Zamawiajgcego. Negocjacje prowadzg do uzyskania
najlepszej ceny lub Zzaspokojenia potrzeb Zamawiajgcego. Zamowienia nalezy udzieli¢
wykonawcy, ktory w trakcie negocjacji zaoferowat najkorzystniejsze warunki zamdwienia.
Zamawiajgcy moze takze prowadzi¢ negocjacje wylacznie z wykonawca, ktorego oferta jest
najkorzystniejsza.

Jezeli w toku postepowania nie ztozono Zadnej oferty lub nie zlozono zadnej oferty spefniajace;
warunki udzialu w postepowaniu, Zamawiajacy moze dokonat wyboru wykonawcy bez
powtarzania postepowania, prowadzac negocjacje z wybranym wykonawca.

W uzasadnionych przypadkach (w szczegélnosci: w przypadku awarii, klesk zywiolowych,
przyczyn technicznych), po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego pracownik dokonujgcy
wyboru wykonawcy moze odstapi¢ od stosowania trybéw okreslonych w ust. 2 lit a, b, ¢ lub d
Regulaminu i przystgpi¢ do wyboru wykonawcy w jednym z przewidzianych w Regulaminie
trybow (niezaleznie od tego, dla jakiej wartosci zaméwienia zostaly przewidziane) lub udzieli¢
zamOwienia wybranemu wykonawcy. Kierownik Zamawiajgcego podejmuje decyzje po
przedstawieniu przez pracownika wniosku o odstapienie od stosowania ww. trybow wraz z
uzasadnieniem. Z negocjacji oraz wyboru wykonawcy Zamawiajacy sporzadza notatke.

§5
Zamowienia o wartosci do 50.000,00 zt netto

. Zamawiajacy udziela zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji / rozmow z wybranym

wykonawcg, na podstawie pisemnego zlecenia zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajacego (lub upowaznionego przez niego pracownika) i Skarbnika. Jezeli wartos¢
zamowienia nie przekracza kwoty 500 zt netto, nie jest wymagane sporzadzenie uprzedniego
pisemnego zlecenie, a dowodem udzielenia zamowienia bedzie faktura albo rachunek
dostarczony i szczegotowo opisany przez pracownika merytorycznego.



b)

§6

Wymagania dotyczace umow

. Wymagania dotyczace umoéw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postepowan o

wartosci powyzej 50.000,00 zt netto i nieprzekraczajacej 30.000,00 euro netto:

umowa o udzielenie zamowienia zawierana jest w formie pisemnej;
umowa zawierana jest przez Kierownika Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace umoéw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postepowan o
wartosci do 50.000,00 zt netto:

umowa zawierana jest przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionych przez niego
pracownikow;

dokumentem potwierdzajacym zawarcie umowy moze byé dokument ksiggowy (rachunek /
faktura lub potwierdzenie zlecenia), z wyjatkiem umow o roboty budowlane, dla ktorych
wymaga jest forma pisemna (umowa o roboty budowlane powinna zawiera¢ postanowienia
dotyczace kar umownych, na wypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
postanowienia dotyczgce warunkow gwarancii lub rekojmi oraz dotyczace podwykonawstwa).

§7

Plan zaméwien publicznych
W celu udzielania zaméwien dokonuje sie bilansowania zaméwien publicznych w skali roku
budzetowego.
Plany zamowien nalezy sporzadzi¢é w oparciu o przewidywane potrzeby i przychody
Zamawiajgcego.
Do 30 listopada pracownicy merytoryczni skfadajgq do Dzialu Zamoéwienn Publicznych plany
zamowien na dostawy i ustugi oraz roboty budowlane na nastepny rok budzetowy.
Plany wymagajq zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Plany zaméwien publicznych nalezy przekaza¢ w formie pisemnej oraz w formie elektroniczne;
wedtug obowigzujacych wzorow.
Pracownicy merytoryczni po zatwierdzeniu uchwaly budzetowej na kolejny rok weryfikujg
zlozone plany w ciggu 14 dni od dnia przyjecia przedmiotowej uchwaly przez Rade Gminy i
Miasta Odolanow.
Na podstawie ztozonych i zweryfikowanych planéw Dziat Zamoéwien Publicznych sporzadza, w
terminie do 14 dni od dnia otrzymania ostatniego zweryfikowanego planu ogolny plan zamdwien
publicznych Zamawiajacego i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia.
Wszelkie zmiany planéw zaméwien publicznych jednostek organizacyjnych sg mozliwe jedynie
w uzasadnionych przypadkach.
Zmiany zatwierdzone przez osobe uprawniong, po ich zgloszeniu do Dzialu Zamoéwien
Publicznych, zostang wprowadzone do planu zaméwien Urzedu Zamoéwien Publicznych

Zatwierdzjt dnia 02.01.2017. r.:

Obowigzuje ogl dnia 02.01.2017 r.



Zataczniki:

informacja o $rednim kursie zlotego w stosunku do euro

wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia

wzor notatki z ustalenia wartosci zamowienia

wzor notatki z negocjacji / wyboru wykonawcy

wzor zapytania ofertowego

wzor ogloszenia o przetargu w trybie art. 70! KC

zalecenia dotyczace zawieranych umow o udzielenie zamowienia publicznego
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Odolandéw, dnia 02 stycznia 2017 r.

Informacja o Srednim kursie zlotego w stosunku do euro

Od dnia 1 stycznia 2016 roku $redni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe
przeliczania wartosci zaméwien, wynosi 4,1749. Zatem Regulamin stosowa¢ nalezy, jezeli wartos¢
zamowienia nie przekroczy kwoty 125.247,00 zt netto (tj. wartoS¢ zamowienia jest rowna lub
nizsza niz kwota 125.247,00z! netto).



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Odolanow, dnia .......cccceeivevevieenenn. r.

WNIOSEK DO KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

dotyczy zamowien o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto

1. Nazwa postepowania / przedmiot zamowienia:

5. Tryb wyboru wykonawcy (w zaleznosci od wartosci zamowienia — np. zapytanie ofertowe, negocjacje z
wykonawca , rozeznanie rynku):

Potwierdzam, iz w palnie finansowym na ..................... rok na realizacj¢ ww. zamdwienia zabezpieczono
srodki.

""""""" (podpis, pieczes
Skarbnika i data)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie postepowania i udzielenie zamoéwienia.

(podpis, pieczec
Kierownika Zamawiajqcego i
data)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Odolandw, dnia ......ocoeeeeeereennns r.

NOTATKA SLUZBOWA Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

dotyczy zamowien o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto

1. Nazwa postepowania / przedmiot zamowienia:

5. Sposob ustalenia wartosci zamowienia:

odniesienie sie do warto$ci dostaw czy uslug, ktére byly przedmiotem zamdwienia w poprzednim
roku, przy uwzglednieniu ewentualnej zmiany wielkosci zaméwienia craz wskaznikow inflacji, czy O
zmian do ktérych doszlo na rynku

zabrane informacje cenowe / uzyskane cenniki (w przypadku szacowania na podstawie informacii

zawartych na stronach internetowych lub innych zrodel, np. cenniki, stosowne dokumenty nalezy O
dolfaczy¢ do notatki)
inne (opis) 0

Opis (informacje o ofertach / wykonawcach / sposobie zebrania informacii):

Str. 1



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Odolandw, dnia .......ccccovvevvevereeennn, r.

NOTATKA StUZBOWA Z NEGOCJACJI /| WYBORU WYKONAWCY

dotyczy zamowien o wartosci powyzej 50.000,00 zt netto

1. Nazwa postepowania / przedmiot zamoéwienia / rodzaj zaméwienia:

6. Ustalenia z negocjacyjne:

a. propozycje cenowe wykonawcy / wykonawcow:

Str. 1



e. inne istotne warunki zaméwienia:

.............................................................................................................................................

Str. 2



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Qdolandw, dnia ... r.

Zamawiajacy:

Zapytanie ofertowe

Dziatajgc w imieniu Zamawiajacego zwracam sig z prosba o przedstawienie oferty w postepowaniu na:

(nazwa postepowania)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie wykonywane w terminie: od dnia zawarcia Umowy do ............ccceeeurveeerenienes roku.
Il. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamowienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg niniejsze warunki  udzialu
W postepowaniu:



KRYTERIA WYBORU OFERT

Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowac sig bedzie nastepujacymi kryteriami:

1. Cena(waga 100%)
Nr kryterium: Wzor:
Cena
Liczba punktow = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
1 gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof — cena podana w ofercie

Informacje dodatkowe:

a)
b)
c)

Iv.

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Ocena oferty wyrazona jest w punktach z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

ODRZUCENIE OFERTY ORAZ WYKLUCZENIE WYKONAWCY

W ninigjszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) ziozy oferte nieckompletng;

c) przedstawi nieprawdziwe informacie;

d) nie speinia warunkow udzialu w postepowaniu.

W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu $rodki ochrony

prawnej.

V.

sk, L)

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferty, nalezy skiadac za posrednictwem poczty elektronicznej (zeskanowany formularz ofertowy wraz z

wymaganymi dokumentami / o$wiadczeniami) na adres e-mail:
.......................................................... faksem: ......cccccceiiiieiiiiiieeieiiinee..,  0SObISCIE  lUD
poczta w formie pisemnej (decyduje data wplywu) na adres Zamawiajacego; oferta sktadana w formie
pisemnej powinna by¢ doreczona w zamknigtej k0percie z dopiskiem ,,Oferta w ramach postepowania
- weeene’s W przypadku skiadania oferty drogg
e!ektronlcznq wmdomosc zostanle zatytuiowana ,,Oferta w ramach postepowania na

Oferte naieiy sporza_dzic': w jszku polskim

Termin ztozenia oferty; do ....coeeeeeieeiceeen e , do godz. .. v

Oferta wraz z zalgcznikami powinna byS podpisana przez osob@;‘osoby do tego uprawnlonq zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy. W przypadku zloZenia oferty drogg elektroniczng nalezy wskazac
osobe uprawniong do reprezentaciji Wykonawcy.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ztozona oferta winna zawierac: cene netto i cene brutto za calos¢ zaméwienia.

Do oferty nalezy dolgczyé¢:



. INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca jest zwigzany ofertq przez okres 30 dni od otwarcia ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych ~ przez ~ Wykonawcow  dokumentéw,  oSwiadczen,  wykazoéw, danych
i informacii.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupeinienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o0 nowym terminie
sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni
o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy ma prawo kazdorazowo, bez podania przyczyny, dokona¢ uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, o czym poinformuje wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.
W kazdym przypadku po uzyskaniu ofert od potencjalnych wykonawcow Zamawiajacy moze
przeprowadzi¢ negocjacje. Negocjacje prowadzi sie z kazdym z wykonawcow, ktory zlozyt oferte w
postepowaniu. Negocjacje prowadzg do uzyskania najlepszej ceny lub zaspokojenia potrzeb
Zamawiajacego. Zamowienia nalezy udzielic wykonawcy, ktory w trakcie negocjacji zaoferowat
najkorzystniejsze warunki zamowienia.

Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia.




FORMULARZ OFERTOWY

INGZWA WIKONBWEY: .....coeeeieeveeeeeteee ettt s e et e et e ettt e e st e e ettt e e e e s baner e ien

Adres WIKOBBWEE oovvvnmmmpiiisisam s asmammaasismnvasa kol

Adres do koreSpondenCliy v b i e S e e et
MIBYREGON: ivvcvveunvsiuninmsbaneavessssnis s s o s s i s s s s S s gwa

KRS (jesli dotyczy)

INUMET BIBTONUITAX. ..ottt et e e et e e e ettt e e e et et e e e e e e e e et neeaeeneeanannens

F e[ 11 OO O TR UROPTRRPRTI SRR

Osoba upowazniona do kontaktowania sig z Zamawiajgcym/numer telefonu/e-mail: .........................

L.p.

Przedmiot
zamowienia

Cena
jednostkowa
netto

Cena
jednostkowa
brutto

Cena ofertowa netto za
catos¢ zamowienia

Cena ofertowa brutto za
catos¢ zamowienia

1

2

3

5

6

SUMA

Migjscowosc, data

Czytelny podpis osoby(osob)

upowacznionej{ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy




Zatacznik nr 6 do Regulaminu

QdolandWw, dnia ......covvevvverrnierenns I

Zamawiajacy:

Ogloszenie o przetargu w trybie okreslonym w art. 70! KC na:

(nazwa postepowania)

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie wykonywane w terminie: od dnia zawarcia Umowy do ...........cccceevviiiiiiiiiinn roku.

IIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamowienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spelniajg niniejsze warunki udziatu
w postepowaniu:



KRYTERIA WYBORU OFERT

Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowac si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

1. Cena (waga 100%)
Nr kryterium: Wzor:
Cena
Liczba punktow = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga
1 gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof — cena podana w ofercie

Informacje dodatkowe:

e

Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.
Ocena oferty wyrazona jest w punktach z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferty, nalezy skiadac za posrednictwem poczty elektronicznej (zeskanowany formularz ofertowy wraz z

wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami) na adres e-mail:
......................................................... , faksem: .......cccoooiiiiiiiiiiiiieeen.., OSODbISCiE  [ub
pocztg w formie pisemnej (decyduje data wptywu) na adres Zamawiajacego; oferta sktadana w formie
pisemnej powinna byé doreczona w zamkniete} kopercie z dopiskiem ,,Oferta w ramach postepowania
DA o ... W przypadku sktadania oferty drogq
elektronlcznq wmdomosc zoslanle zatytulowana ,,Oferta w ramach postgpowania na

Oferte nalezy sponzqdzm w jqzyku poisklm

Termin ziozZenia oferty: do .. e ., do godz. .. %

Oferta wraz z zatacznlkaml powmna bys podplsana przez osobe!osoby do tego uprawmonq zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy. W przypadku zloZenia oferty drogq elektroniczng nalezy wskazac
osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ztozona oferta winna zawierac: cene netto i cene brutto za calo$¢ zaméwienia.

Do oferty nalezy dotaczyc¢:



V. INFORMACJE DODATKOWE

—_—

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od otwarcia ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych ~ przez ~ Wykonawcow  dokumentow,  o$wiadczen,  wykazow,  danych
i informaciji.

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego ogloszenia o przetargu. W tej sytuacji Zamawiajacy zamiesci informacje o
dokonanej zmianie tresci ogloszenia o przetargu Iub zmianie terminu skiadania ofert w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie intemetowej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwiocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

5. Zamawiajacy moze odstapic od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Zamawiajacy ma prawo kazdorazowo, bez podania przyczyny, dokona¢ uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, o czym poinformuje wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu.

7. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

8. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygnigcia przetargu wszystkich

Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie¢ o udzielenie zaméwienia.

VI. SPOSOB POROZUMIEWANIA

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sig z wykonawcami sa;



FORMULARZ OFERTOWY

Naawa WKBREWEY: «ovvmmesmbimman sy s v s e i i s

Adres Wkonawey: .......cocovbiiarivisinmniniines TR R A e

AOres o KOreSPONTOREH? ...ocivuinmmmmnmminimavicnims wiras i s o ve gt
NIPTREGIDINS socsiswmvonsovimveviviiens e e s s s oo U0 s s s s i s s i i S5 AR s

KRS (jesli dotyczy)

INUMIBE TRIBTONUIIAX, ..ottt ettt e et e e et e sttt e s e e e st e tnreaaeesnatanaes

AAEES B-NIL: .o e e e et e e e et et e e e e e e e e e e e et e e e e e r et e s

Osoba upowazniona do kontaktowania sig z Zamawiajgcym/numer telefonu/e-mail: .........................

L.p.

Przedmiot
zamowienia

Cena
jednostkowa
netto

Cena
jednostkowa
brutto

Cena ofertowa netto za
calos¢ zamowienia

Cena ofertowa brutto za
calos¢ zamowienia

1

2

3

5

6

SUMA

Migjscowosc, data

Czytelny podpis osoby(osob)

upowaznionej(ych) do wystepowania w imieniu Wykonawcy




Zatacznik nr 7 do Regulaminu

Odolanow, dnia 02 stycznia 2017 roku

ZALECENIA DOTYCZACE ZAWIERANYCH UMOW O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wymagania dotyczace uméw zawieranych w wyniku przeprowadzenia postepowan o wartosci
powyzej 50.000,00 2t netto i nieprzekraczajacej 30.000,00 euro netto:

a) umowa o udzielenie zamowienia zawierana jest w formie pisemnej;
b) umowa powinna zawierac nastepujgce elementy:

- okre$lenie przedmiotu zamoéwienia;

- okreslenie terminu wykonania zaméwienia;

- ustalenie wynagrodzenia netto i brutto, a w przypadku okreslenia cen jednostkowych -
ustalenie gérnej granicy kwoty zobowigzania Zamawiajacego;

- ustalenie warunkow platnosci (okreslenie momentu, kiedy wykonawca moze wystawic fakture,
termin ptatnosci);

- postanowienia dotyczace kar umownych, na wypadek niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy;

- postanowienia dotyczace warunkow gwarancji lub rekojmi (dotyczy dostaw i robot
budowlanych);

- postanowienia dotyczace podwykonawstwa (dotyczy robot budowlanych).

c) umowa zawierana jest przez Kierownika Zamawiajgcego.
d) osoba sporzadzajaca umowe potwierdza fakt jej sporzadzenia.

Kierownik Zamawiajacego



