ZARZADZENIE Nr 143/2017
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw
z dnia 31 pazdziernika 2017r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku
Gminy i Miasta Odolanéw, bedacego w dyspozycii
Urzedu Gminy i Miasta Odolandw.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust.2 ustawy o samorzadzie gminnym, (t.j. Dz. U. z 2017r. poz.1875, art.

26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r poz. 1047 tekst jednolity ze

zmianami) oraz wniosku Skarbnika Gminy i Miasta Odolanow, zarzadzam:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie  Gminy

i Miasta Odolanow bedacego w dyspozycji Urzedu Gminy i Miasta Odolandw:

1) w drodze spisu z natury nastepujgcych skiadnikow aktywow:

°

srodki pienigzne w kasie w dniu 29 grudnia 2017r., (30 grudzien przypada w sobote a 31
grudzien przypada w niedziele)

druki Scistego zarachowania, czeki, weksle, bony iinne papiery wartosciowe w dniu

29 grudnia 2017r., a takze w dniu 30 grudnia 2017r. druki optaty targowej u inkasenta;
materialy w dniu 29 grudnia 2017r.,

2) w drodze potwierdzenia sald:

naleznosci z wyjagtkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw,
naleznosci publicznoprawnych oraz naleznosci od oséb nie prowadzgcych ksiag
rachunkowych;

$rodki pieniezne na rachunkach bankowych;

diugoterminowe aktywa finansowe w tym udzialy i akcje.

3) W drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji sald (stanéw) wynikajgcych z

ewidencji ksiggowej nastepujgce aktywa i pasywa oraz inne skladniki mienia;

srodki trwate

wartosci niematerialne i prawne

grunty oraz trudno dostepne ogladowi srodki trwate,
pozostale Srodki trwate

inwestycje (srodki trwate w budowie)

prawo wieczystego uzytkowania gruntu



e umorzenie srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
e umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
e naleznosci sporne i watpliwe,

° rozrac_hunki publicznoprawne,

° rozraéhunki z osobami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych,

e rozrachunki z pracownikami,

e zobowigzania,

e fundusze i rezerwy,

e wynik finansowy

e rozrachunki budzetu

e zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

o wszystkie pozostale niewymienione wyzej skladniki aktywow i pasywow.

Inwentaryzacji w drodze porownania z dokumentacjg oraz weryfikacji podlegajg réwniez stany
aktywow lub pasywow, ktorych nie udalo sie lub nie bylo obowigzku zinwentaryzowac¢ za pomocg

spisu z natury lub potwierdzenia sald.

§2.

Do przeprowadzenia spisu z natury bloczkéw optaty targowej znajdujgcych sie u inkasenta powotuje

zespot spisowy w skladzie:

1. Maria Zembold — Przewodniczaca zespolu spisowego
2. Dorotg.Gotas - cztonek zespotu spisowego
3. Maria Prokop - czlonek zespolu spisowego

Spis nalezy przeprowadzi¢ dnia 30 grudnia 2017r. po zakonczeniu poboru optaty targowej.

§ 3.

4. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Méteusz Feckowicz — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Dorota Gotas - czionek Komisji Inwentaryzacyjnej
3) Justyna Smolarek — czionek Komisji Inwentaryzacyjne;
4) Katarzyna Konczewska - cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
Harmonogram inwentaryzacji, stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2017r.
Protokot z przeprowadzonych czynnosci inwentaryzacyjnych nalezy sporzadzié¢ do dnia

15 marca 2018r.



§4.

Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zasadami
zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 114/2014 dnia 1 sierpnia
2014r.

§ 5.

Sporzadzong dokumentacje z czynnosci inwentaryzacyjnych nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy i

Miasta Odolanow.

§ 6.

1. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sig¢ Skarbnikowi Gminy i Miasta Odolanéw.
2. Otrzymujg do wykonania:

- Skarbnik Gminy i Miasta,

- Przewodnjczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

- Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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