
 

BURMISTRZ GMINY I MIASTA ODOLANÓW 

Zastępca Burmistrza GiM Skarbnik GiM Sekretarz GiM 

Urząd Stanu Cywilnego 

Nadzór nad jednostkami organizacyjnymi i samorządowymi 
instytucjami kultury: 

- Miejsko-Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej 
- Gminno-Miejskim Centrum Pomocy "Wiara-Nadzieja-Miłość" 
- Centrum Usług Wspólnych 
- Placówkami oświatowymi 
- Odolanowskim Domem Kultury 
- Biblioteką Publiczną Gminy i Miasta 

Wykonywanie uprawnień właścicielskich 
wynikających z praw udziałowych  

w stosunku do  

Odolanowskiego Zakładu Komunalnego 
Sp. z o.o. 

Samodzielne stanowiska: 
- ds. obsługi biura rady 
- ds. obsługi biura podawczego 
- ds. promocji 
- ds. kadr  
-  ds. współpracy z organizacjami 
pozarządowymi 
- ds. prowadzenia archiwum 
zakładowego, inwentaryzacji, 
profilaktyki zdrowotnej, ewidencji 
zabytków 
- Informatyk 
- ds. bezpieczeństwa i higieny pracy 
- ds. obsługi urzędu - sekretariat 
- stanowiska pomocnicze i obsługi 
 - ds. współpracy z Ochotniczą 
Strażą Pożarną oraz Powiatowym 
Urzędem Pracy w zakresie staży, 
prac społecznie użytecznych, 
interwencyjnych i publicznych 
 
 

 
 
 
 
 
Strażą Pożarną oraz 
Powiatowym Urzędem Pracy 
w zakresie staży, prac 
społecznie użytecznych, 
interwencyjnych i publicznych 
 
 

WYDZIAŁ 
Finansowo - Podatkowy 
Samodzielne stanowiska: 

- Zastępca Skarbnika 
-Główny Księgowy Urzędu 
- ds. księgowości 
- ds. sprawozdawczości 
- ds. obsługi kasy 
- ds. wymiaru podatków 
- ds. księgowości 
podatkowej i egzekucji 
- ds. wymiaru, księgowości 
i egzekucji opłat za 
gospodarowanie odpadami 
komunalnymi 
- ds. płac  

Samodzielne stanowiska: 
 

- radca prawny 
- Administrator Bezpieczeństwa 
Informacji 
- ds. audytu i kontroli wewnętrznej 
- Pełnomocnik ds. ochrony informacji 
niejawnych  
- ds. informacji niejawnych, obrony 
cywilnej i zarządzania kryzysowego 
- ds. geodezji, gospodarki gruntami 
i mieniem komunalnym 
- ds. drogownictwa i inwestycji 
drogowych 
- ds. pozyskiwania i rozliczania środków 
zewnętrznych 
- ds. inwestycji, pozyskiwania i obsługi 
inwestorów 

Samodzielne stanowiska: 
 

- ds. ewidencji ludności i dowodów 
osobistych 
- ds. zamówień publicznych 
- ds. działalności gospodarczej 
i spraw wojskowych 
- ds. zagospodarowania 
przestrzennego i budownictwa oraz 
funduszu sołeckiego 
- ds. ochrony środowiska, gospodarki 
komunalnej, melioracji i rolnictwa 
- ds. administrowania obiektami 
sportowo – rekreacyjnymi 
- ds. oświaty 
- ds. profilaktyki i  rozwiązywania 
problemów uzależnień 
 
 
 
 
 

Nadzór nad Zakładem Usług Komunalnych  
KKoKomunalnych 


