BURMISTRZ
Groiny & Miiastie

Q‘&k}ﬂ}anéw ZARZADZENIE Nr 7/2019
' BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW
z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy i Miasta Odolanéw prowadzenia spraw
Gminy w imienin Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2018 ., poz. 994 z p6n. zm.), w zw. z art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks
pracy (tj. Dz. U. z 2018 1. poz. 917 z péin. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Sekretarzowi Gminy i Miasta Odolanéw — Krystynie Wiertelak kierowanie
biezaca praca Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie podczas niecbecnosci w pracy Burmistrza
i Zastgpcy Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw.

§ 2. Wyznaczam Panig Krystyne Wiertelak do wykonywania czynno$ci w sprawach z zakresu
prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Odolanéw, w tym wydawanie polecefi shizbowych,
kierowania na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar porzadkowych, w tym réwniez czynno$ci
dotyczacych nawiazywania, rozwigzywania lub zmiany stosunkdéw pracy - podczas
nieobecnosci w pracy Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw oraz Zastepcy Burmistrza Gminy
i Miasta Odolanéw.

§ 3. Upowazniam Panig Krystyng Wiertelak do przyjmowania obywateli w sprawach skarg i
wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie i jednostek
organizacyjnych Gminy Odolandw.

§ 4. Niniejsze powierzenie prowadzenia spraw, Wyznaczenie i upowaznienie wazne jest w
okresie zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Gminy i Miasta Odolan6w.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej.
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