Zarzadzenie Nr 128/2019

Burmistrza Gminy i Miasta Odolandéw
z dnia 21 listopada 2019r.
W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy i Miasta Odolandw.

Na podstawie art. 33 ust. 1 oraz ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U.z 2019 r. poz. 506 z pbézn. zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowogci (t.j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej, stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr  114/2014 Burmistrza Gminy i Miasta Odolanowa z dnia 1 sierpnia 2014 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy i Miasta Odolanéw, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Polecam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wedtug stanu na dzier 31.12.2019r.:
1) W formie spisu z natury w dniu 31.12.2019r.:

a) S$rodki pieniezne w kasie,

b) druki $cistego zarachowania, czeki, weksle, porgczenia i gwarancje i inne papiery
wartosciowe,

€) niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu (materiaty biurowe, artykuty
promocyjne), ptytki basenowe, piasek i s6! do zimowego utrzymania drog,

d) plomby do urn wyborczych,

e} wyposazenie zakupione dla potrzeb zarzadzania kryzysowego,

f) paliwo (zgodnie ze Stanowiskiem Komitetu Standaréw Rachunkowoéci w sprawie
inwentaryzacji droga spisu z natury zapasOw materiatéw, towaréw, wyrobéw gotowych i
potproduktéw jezeli pomiar stanu jest trudny i nieoptacalny stosuje sie pomiar szacunkowy
dlatego inwentaryzacje paliwa znajdujacego sie w zbiornikach samochodéw OSP i w
samochodzie stuzbowym urzedu oraz sprzecie silnikowym przeprowadza sie poprzez
poréwnanie zapisdw z ewidencji zuzycia paliwa z dokumentami zrodfowymi).

2) W formie potwierdzenia sald do dnia 15 stycznia 2020r.:

a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) pozyczki, kredyty i obligacje,

c) dtugoterminowe aktywa finansowe w tym akcje i udziaty,

d) naleznosci z wyjatkiem naleinosci spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw,
naleznosci publicznoprawnych oraz naleznoici od o0séb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych.

3) W formie weryfikacji wszystkie aktywa i pasywa i dane w ewidencji ksiegowej nieobjete spisem z
natury i potwierdzeniem sald mi.:

a) Srodkitrwate.
b) pozostate srodki trwate,
c) wartosci niematerialne i prawne,



d) umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

e) umorzenie pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych,

f) érodki trwate w budowie (inwestycje),

g) s$rodki pieniezne w drodze,

h) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki z pracownikami, naleznosci publicznoprawnych
oraz naleznoéci od osdb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,

i} zobowigzania,

j) rozrachunki budzetu,

k) odpisy aktualizujgce naleznosci,

I} fundusze, wynik finansowy,

m) zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat,

zgodnie z harmonogramem prac inwentaryzacyjnych stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za skfadniki majatkowe do przygotowania pdl
spisowych w celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 20.03.2020r.
§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Justyna Smolarek — Przewodniczaca;
2) Tomasz Przytuta- czionek;

3) Mateusz Feckowicz — cztonek;

4) Maria Prokop — cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury powotujg zespoty spisowe w sktadzie:
1) Zespot! lJustyna Smolarek - przewodniczaca
Iwona Zawidzka — cztonek;
2) Zespdt Il Mateusz Feckowicz — przewodniczacy
Waldemar Sacher — cztonek;
3) Zespotlll Tomasz Przytuta — przewodniczacy
Sylwia Stryczula — cztonek;
4) Zesp6tIV Maria Prokop — przewodniczgca
Michat Hotysz — cztonek.

§ 5. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z zasadami
zawartymi w instrukgji inwentaryzacyjnej wprowadzonej zarzadzeniem nr 114/2014 z dnia 1 sierpnia
2014r.

§ 6. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy i Miasta Odolandow.



§ 7. Jezeli osoba odpowiedzialna za sktadniki majatku objete spisem z natury nie moie w nim
uczestniczy¢, powiadamia o tym kierownika jednostki i wskazuje osobe upetnomocniona
(upowazniong) do uczestniczenia w jej imieniu w spisie z natury

§ 8. Sporzadzong dokumentacje z czynnoéci inwentaryzacyjnych nalezy przekazaé Skarbnikowi Gminy
i Miasta Odolanéw.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej.

atian Janicki

Sporzadzita: Maria Prokop
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1 | 2

Zm_mmsomn_ muo_.:m_s.a%__ém _.omqmn:c:r_mn_,mnoés_xma_ naleznosci

ncc__nmsou1m<<3<n: oraz naleznosci od 0s6b nie prowadzacych ksigg
En:::xoéﬁs

on_.mnsc:w_ U:QNmE

_o%_m< m_acm__N.Emnm naleznosci

'Fundusze, wynik finansowy

Zaangazowanie wydatkow a:&ﬁoéﬁ: przysztych lat

'Inne salda wynikajace z ewidencji ksiggowej nie N_:s_m:ﬁmwﬁoém:m w formie
spisu z natury lub potwierdzenie sald

Weryfikacja ~ 31.12.2019r.

Pracownicy Wydziaty

: - do 20.03.2020r.
Finansowego




