Zarzadzenie Nr 165/2022
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow

z dnia 15 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Odolanéw

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. — o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz. U. z 2022 1. poz. 559 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Odolanéw, stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia Nr 169/2017 Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw z dnia 14 grudnia
2017 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Odolanéw,
zmienionym zarzadzeniem Nr 65/2018 Burmistrza Gminy i Miasta Odolandéw z dnia 15 maja
2018 r. oraz zarzadzeniem Nr 147/2018 Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw z dnia 17
grudnia 2018 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§ 7uchylasieust. 17.
2) w § 8 ust. 6 po pkt 8) dodaje si¢ pkt 9) — 10) w brzmieniu:
,» 9) koordynator ds. dostepnosci,
10) koordynator proceséw inwestycyjnych.”;
3) w § 10 ust. 1 po pkt i) dodaje si¢ pkt j) w brzmieniu:
., j) ds. przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu’;
4) w § 13 ust. 3 po pkt 33) dodaje si¢ pkt 34) —37) w brzmieniu:
,» 34) ds. polityki senioralnej,”
35) koordynator ds. dostepnosci,

36) koordynator proceséw inwestycyjnych,
37) ds. przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmowi,”;

5) w § 14 uchyla si¢ ust. 1;

6) po §49a dodaje si¢ § 49b - §49d w brzmieniu:

»349b. Do zadahn na stanowisku Kkoordynatora ds. dost¢pnosci nalezy w

szczegllnosci:

1) wsparcie 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug swiadczonych przez
Gming,

2) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Gming,



zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 1. o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami,

3) monitorowanie dzialalnosci podejmowanej przez Gming w zakresie zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

4) sporzadzanie sprawozdan, przekazywanie informacji w sprawie wsparcia osob ze
szczegOlnymi potrzebami.”;

§ 49c. Do zadan na stanowisku koordynatora ds. proceséw inwestycyjnych nalezy w

szczegolnosci:

1) Koordynowanie proceséw inwestycyjnych na terenie Gminy i Miasta Odolanow:

przekazywanie terenu budowy,

organizacja rad budowy,

biezacy kontakt z przedstawicielami Wykonawcey,

biezacy kontakt z inspektorami nadzoru,

nadzor finansowy nad realizacjg inwestycji,

kontrolowanie stanu zatrudnienia podwykonawcow,

biczace rozwigzywanie probleméw powstatych w procesie inwestycyjnym,
kontakt z instytucjami i podmiotami zewnetrznymi, organami pafstwowymi
zwigzanymi z procesami inwestycyjnymi m. in. Sanepid, Pafistwowa Straz
Pozarna, organy nadzoru budowlanego i organy administracji architektoniczno-
budowlanej, konserwator zabytkéw, dozor techniczny,

wyznaczanie terminéw odbioréw (czgéciowego, koncowego),

przyjecie srodka trwatego.

2) Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zamdwieniach publicznych doczycaymi
zadan inwestycyjnych:

oszacowanie wartosci zamowienia,

opracowanie opisu przedmiotu zamowienia,

opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, projektu umowy, kryteriow
wyboru oceny ofert,

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z
publikacja ogloszefi (na etapie post¢gpowania i po wykonaniu umowy),
przygotowaniem umowy do podpisu z Wykonawca, przygotowanie raportow z
realizacji zam6Owienia oraz analizy potrzeb,

udzielanie wyjaénien do tresci SWZ zwigzanych z postegpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

zawiadamianie o wynikach przetargu, w tym prawidtowe dokonywanie
ogloszen w sprawie ZP,

archiwizowanie ofert oraz pozostalej dokumentacji przetargowej,
przygotowanie protokohu z postgpowania,

uczestnictwo w rozpatrywaniu odwolafi i prowadzeniu postgpowania
odwolawczego, jak réwniez skarg w sadach,

opracowywanie zlecen, przeprowadzanie zapytan ofertowych i innych
postgpowan ponizej progéw obowigzywania ustawy o zamoOwieniach
publicznych,

przygotowywanie wnioskéw i materiatéw do budzetu zgodnie z uchwalg o
procedurach uchwalania budzetu.

§ 49d. Do zadan na stanowisku ds. przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmowi nalezy w szczegélnosci:



1)

2)
3)

4)
5)
6)

7

8)

9

nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w ,Instrukcji postgpowania na
wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub
finansowania terroryzmu”, przedstawiania propozycji uzupetnienia lub zmiany jej
tresci,

prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych powigzar
oraz przedstawienie Burmistrzowi Gminy i Miasta raportu za rok poprzedni w
terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku,

gromadzenie i archiwizowanie kopii powiadomient wraz z dokumentacjg bedacg
podstawg do sporzadzenia powiadomienia GIIF,

przygotowywanie Burmistrzowi Gminy i Miasta jako jednostce wspélpracujgcej z
GIIF projektéw korespondencji, w tym informacji, sprawozdan i dokumentéw,
wspolpraca z GIIF przy opracowywaniu krajowej oceny ryzyka prania pienigedzy
oraz finansowania terroryzmu, zwana dalej ,.,Krajowa ocena ryzyka”,
przekazywanie GIIF informacji lub dokumentéw mogacych mie¢ wplyw na krajowa
ocene ryzyka, o ktorych mowa w art. 26 ust. 1 ustawy o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

przekazywanie na zadanie GIIF informacji lub dokumentéw moggcych mie¢ wptyw
na krajowsg ocene ryzyka w formie oraz terminie okre$lonym przez GIIF,
przekazywanie GIIF informacji o sposobie wykorzystania zalecenn zawartych w
strategii przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktérej
mowa w art. 31 ustawy, co najmniej raz na 6 miesigcy od dnia jej ogloszenia w
Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Urzedowy”,

10) przekazywanie lub udost¢pnianie posiadanych przez organy Gminy i Miasta

Odolanéw informacji lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 81 ust. 1 ustawy,

11) przekazywanie GIIF informacji zwrotnej, o ktérych mowa w art. 104 ust. 3 ustawy,
12) przekazywanie GIIF informacji zwrotnych, o ktorych mowa w art. 108 ustawy.”.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzgdu okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 1.
§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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