BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW

w sprawie wprowadzenia zmiany w Zarzadzeniu nr 153/2018 z dnia 21 grudnia 2018 r.
dotyczacym Polityki Ochrony Danych Osobowych w Urze¢dzie Gminy i Miasta
Odolanéw

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Do Polityki Ochrony Danych Osobowych wprowadzam zmian¢ paragrafu § 16,ktory
otrzymuje brzmienie: ,,1.0soby zarzadzajace procesami przetwarzania danych
osobowych

1.1 Osobami zarzadzajacymi procesami przetwarzania danych osobowych sa pracownicy
Administratora Danych, ktérzy odpowiadaja za biezace zarzadzanie procesami
przetwarzania danych osobowych zachodzacymi w ramach funkcjonujacych w strukturze
Administratora Danych zbiorow danych.

1.2 Osoby zarzadzajace procesami przetwarzania danych osobowych sg wskazywane przez
Administratora Danych.

1.3 Dla kazdego procesu przetwarzania danych osobowych musi zosta¢ wyznaczona jedna
osoba pelnigca obowigzki Osoby zarzadzajacej procesami przetwarzania danych
osobowych, przy czym mozliwe jest petnienie tej funkcji przez jedng osobg w stosunku
do kilku proceséw przetwarzania danych osobowych.

1.4 Osoba zarzadzajgca procesami przetwarzania danych osobowych jest zobowiazana do
Scistej wspotpracy z IOD w zakresie przetwarzania danych osobowych w zarzagdzanym
przez nig procesie, a w szczegdlnosci zobowiazana jest do wykonywania jego polecen

w dziedzinie bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

1.5 Stosowny wykaz osob, ktére zostaly wyznaczone do petnienia funkcji Osoby
zarzadzajacej procesami przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ w Zataczniku nr

11 do Polityki.

2. Do uprawnien i obowigzkow Osoby zarzadzajacej procesami przetwarzania danych

osobowych naleza, w szczegolnosci:



1.1. zglaszanie do IOD zamiaru wprowadzenia w zarzadzanym przez nig procesie zmian
w zakresie: sposobu zbierania oraz udostgpniania danych, celu i zakresu
przetwarzania danych, miejsca przetwarzania danych, zmiany formy przetwarzania
danych, zaprzestania przetwarzania, usuni¢cia danych oraz zastosowanych
zabezpieczen zwigzanych z przetwarzaniem,

1.2. informowanie IOD o planowanym wdrozeniu nowej operacji przetwarzania danych
osobowych oraz planowanych zmianach w trwajacej operacji przetwarzania, wobec
ktorej to operacji, istnieje prawdopodobienstwo obowiazku przeprowadzenia

DPIA,

1.3. udzielanie IOD oraz innym pracownikom upowaznionym do przetwarzania danych

osobowych wyjasnien w sprawie zarzadzanych przez nig procesow,

1.4. nadzor nad wdrozeniem i stosowaniem fizycznych $rodkow zabezpieczenia
obszaroéw, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe zawarte w procesie, ktorym

zarzadza.

2. W przypadku zmiany stanowiska pracy lub dtugotrwatej przerwy w jej wykonywaniu
przez osobe pelnigcg funkcje Osoby zarzadzajacej procesami przetwarzania danych

osobowych nalezy dokona¢ wskazania innej osoby na jej miejsce.

3. Poprzez zmiang stanowiska pracy nalezy rozumie¢ zmiang stanowiska pracy w strukturze
Administratora Danych jak i calkowite rozwigzanie stosunku pracy. Poprzez dtugotrwala

przerwe w wykonywaniu pracy nalezy rozumie¢ przerwe trwajaca powyzej 30 dni.”

§ 2. Do Polityki Ochrony Danych Osobowych wprowadzam zmian¢ numeracji z § 16 na §17,
ktory otrzymuje brzmienie: ,,§ 17

1. POSTANOWIENIA KONCOWE
1.1 Urzad jest uprawniony do wprowadzania zmian do Polityki.”

§ 3. Do Polityki Ochrony Danych Osobowych wprowadzam zmian¢ procedury praw osob,
ktérych dane dotyczg , stanowiagcg Zatgcznik nr 2.

§ 4. Do Polityki Ochrony Danych Osobowych wprowadza si¢ zmiang § 11 punkt 1.2.
Minimalizacja dostepu , ktory otrzymuje brzmienie: ,, Urzad stosuje ograniczenia dostgpu do
danych osobowych: prawne (zobowigzania do poufnosci, zakresy upowaznien), fizyczne
(strefy dostepu, zamykanie pomieszczen) i logiczne (ograniczenia uprawnien do systemow
przetwarzajacych dane osobowe i zasobow sieciowych, w ktorych rezydujg dane osobowe).

Urzad stosuje kontrole dostepu fizycznego.

Urzad dokonuje aktualizacji uprawnien dostgpowych przy zmianach w skladzie personelu i
zmianach rdl 0so6b oraz zmianach podmiotow przetwarzajgcych.



oz

Urzad dokonuje okresowego przegladu ustanowionych uzytkownikéw systemow i aktualizuje
ich nie rzadziej niz raz na rok.

Szczegotowe zasady kontroli dostepu fizycznego i logicznego zawarte sg w procedurach
bezpieczenstwa fizycznego i bezpieczenstwa informacji Urzedu.

Wszyscy pracownicy posiadajacy upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg
zobowiazani do Scistej wspolpracy z IOD w zakresie przetwarzania danych osobowych.”

§ 5. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Odolanow do
przestrzegania dokumentacji "Polityki Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy
i Miasta w Odolanowie”

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







