ZARZADZENIE NR 188/2024
BURMISTRZA GMINY I MIASTA ODOLANOW
z dnia 1 pazdziernika 2024r.

Ww sprawie powierzenia Zastepcy Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw prowadzenia spraw
Gminy w imieniu Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j Dz. U. z 2024,
poz. 609 z pozn.zm.), W Zw. z art. 3' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 2023r., poz. 1465 z p6zn.zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Annie Roszkiewicz - Zastgpcy Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow -
prowadzenie w imieniu Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow nastepujacego zakresu spraw Gminy
i Miasta Odolanéw:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Nadzoér nad prowadzeniem spraw z zakresu merytorycznej dziatalno$ci nastgpujacych
samodzielnych stanowisk w Urzedzie Gminy i Miasta w Odolanowie:

a) ds. o$wiaty,

b) ds. zamowien publicznych,

c) ds. zagospodarowania przestrzennego i budownictwa oraz funduszu soteckiego,
d) ds. ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej, melioracji i rolnictwa,

e) ds. geodezji, gospodarki gruntami i mieniem komunalnym,

f) ds. inwestycji gminnych,

g) ds. drogownictwa i inwestycji drogowych,

h) ds. administrowania obiektami sportowo - rekreacyjnymi oraz placami zabaw.

Nadzor nad jednostkami organizacyjnymi i samorzadowymi instytucjami kultury:
a) Centrum Ushug Wspolnych,

b) Placowkami o§wiatowymi,

c) Odolanowskim Domem Kultury,

d) Biblioteka Publiczna,

e) Miejsko — Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej,

f)  Gminno — Miejskim Centrum Pomocy ,,Wiara-Nadzieja-Mitos¢”.

Kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie w przypadku nieobecnosci
w pracy Burmistrza - w tym roéwniez nadzor nad dziatalno$cig merytoryczng wydzialow
Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie, pozostatych samodzielnych stanowisk oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Odolanow.

Wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen w sprawach okreslonych
imiennym upowaznieniem Burmistrza.

Zawieranie umow i zacigganie zobowigzan w imieniu Gminy Odolanéw - w zakresie
okreslonym w pelnomocnictwie stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Reprezentowanie Gminy 1 Miasta Odolanow we wszystkich sprawach toczacych sie przed
sagdami, prokuraturg, policjg w sprawach cywilnych, karnych lub administracyjnych
prowadzonych z jej udziatem, a takze udzielanie dalszych pelnomocnictw w tychze sprawach
radcy prawnemu oraz innym pracownikom Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie - w
zakresie okreslonym w pelnomocnictwie stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.



7) Reprezentowanie Gminy i Miasta Odolanéw na zewnatrz we wszystkich sprawach nalezacych
do kompetencji Burmistrza, w przypadku nicobecnosci w pracy Burmistrza.

§ 2. Wyznaczam Panig Ann¢ Roszkiewicz Zastepce Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw do
wykonywania czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy
i Miasta w Odolanowie oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Odolanéw, w tym
wydawanie polecen shuzbowych, kierowania na wyjazdy stuzbowe, stosowanie Kkar
porzadkowych, w tym rowniez czynnos$ci dotyczacych nawigzywania, rozwigzywania lub zmiany
stosunkow pracy - podczas nieobecno$ci w pracy Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow.

§ 3. Upowazniam Panig Ann¢ Roszkiewicz Zastepce Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw do
przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Gminy
i Miasta w Odolanowie i jednostek organizacyjnych Gminy Odolanow.

§ 4. Pani Anna Roszkiewicz zastepuje Burmistrza Gminy i Miasta Odolanéw w czasie Jego
nieobecnosci wykonujac uprawnienia i obowigzki Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow,
z wyjatkiem zastrzezonych przepisami prawa do wyltacznej kompetencji burmistrza.

§ 5. Z chwilg odwotania Pani Anny Roszkiewicz ze stanowiska Zastgpcy Burmistrza Gminy
i Miasta Odolanéw powierzenie prowadzenia spraw, petnomocnictwa i upowaznienia tracg moc.

§ 6.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024r.
2. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej.

BURMISTRZ
/- Marcin Szorski



Zakacznik

do Zarzgdzenia Nr 188/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow
z dnia 1 pazdziernika 2024r.

PELNOMOCNICTWO

Niniejszym udzielam Pani Annie Roszkiewicz Zast¢pcy Burmistrza Gminy i Miasta Odolanow
pelnomocnictwa do:

1. Samodzielnego sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy i Miasta Odolanéw w zakresie
zarzadu mieniem gminy w sprawach pozostajacych we wilasciwosci rzeczowej Urzedu Gminy
i Miasta Odolanéw. Pelnomocnictwo obejmuje w szczegdlnosci umocowanie do:

a) Zawierania wszelkich uméw cywilnoprawnych oraz porozumien administracyjnych
nalezacych do wlasciwo$ci gminy, ich zmiany oraz rozwigzywania, w tym zawierania umow
dostaw, o $wiadczenie ustugi i 0 roboty budowlane w nastepstwie postepowania o udzielenie
zamoOwien publicznych,

b) zaciggania zobowigzan w imieniu gminy.

2. Reprezentowania gminy przed sadami, policja, prokuratura i organami administracyjnymi
w sprawach cywilnych, karnych, administracyjnych oraz sadowo - administracyjnych, w tym do
udzielania dalszego petnomocnictwa procesowego dla pracownikéw Urzedu lub radcy prawnego
Urzedu Gminy i Miasta w Odolanowie.

Niniejsze pelnomocnictwo jest wazne przez okres petnienia funkcji Zastgpcy Burmistrza Gminy

i Miasta Odolan6éw lub do czasu jego odwotania.

BURMISTRZ
/-l Marcin Szorski






